BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 318 /QDP-BNV Ha Noi, ngay 08 thang 4 nam 2025

QUYET PINH
Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh dwoc sira ddi, bo sung linh vuc
bao hiém xa hdi thudc pham vi chirc ning quén 1y ciia B§ Nji vu

BO TRUONG BQ NOI VU

Can cir Nghi dinh s6 25/2025/NP-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ciia
Chinh phii quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bo
Noi vu;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 ndm 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé6 48/2013/ND-CP ngay
14 théng 5 nam 2013 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mot sé diéu ciia cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-
CP ngay 07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mot sé diéu ciia
cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia
Bé triwomg, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém
sodt thu tuc hanh chinh,

Theo dé nghi cua Cuc truwong Cuc Tién lwong va Bao hiém xd hoi va
Chanh Van phong Bo Noi vu.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh duge sta
d6i, bo sung linh vuc bao hiém xa hoi thudc pham vi chic nang quan 1y cua
B6 Noi vu (co phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
Quyét dinh sau: s6 840/LDTBXH-BHXH ngay 28/6/2016, sb 1384/QD-

LDTBXH ngay 09/10/2018, s6 1904/QD-LDTBXH ngay 28/12/2018 ctia Bo
truéong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hai.



2

Piéu 3. Chanh Vian phong B, Cuc trudng Cuc Tién lwong va Bao hiém
xa hoi, Vu trudng Vu Phap ché, Thu trudng cac don vi thudc va tryc thudgc B9,
Thi trudng cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. BQ TRUONG
- Nhu Picu 3; ¢ A
- B6 trudng (dé b/c); q : s HU TRUONG
- Céc d/c Thir truong (d€ b/e); —
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); o~ ™

- UBND, SNV céc tinh, thanh phé truc thudc TW;

- Trung tdm Cong nghé thong tin

(dang tai website);

- Luu: VT, Cuyc Tién lwong va Bao hiém x3 hoi,

VP (VTLT&KSTTHC).




PHU LUC

I SUA POIL, BO SUNG LINH VUC BAO HIEM XA HQI THUQC PHAM VI
HU'C NANG QUAN LY CUA BQ NOI VU

(Ban haniN@w ek Wlinh s6318 /OD-BNV ngay 08 thang4 nam 2025 cua B¢ truong Bo Noi vu)

__

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira d6i, b6 sung linh vure bao hiém xa héi thudc pham vi chirc ning quan ly ciia

B N¢i vu

STT | S6 ho so Tén thi tuc hanh chinh Tén VBQP quy | Linh vuee | Co quan thuc Quyét dinh da
TTHC dinh ndi dung hién! cong bod
sira d6i, bo sung
1 bang ky su dung, diéu chinh Nghi dinh s6 | Bao hiém | Bao hiém x3 hoi Quyét dinh s6
1.000157 | thong tin va ngung st dung | 25/2025/ND-CP |  xi hoi Viét Nam 1384/QD-LDTBXH
phuong thtrc giao dich dién tir ngay 21 thang 02 ngay 09/10/2018
2 Pang ky st dung, didu chinh | 2AM 2025 cua e thign T Bao hidm xa hoi
1.000152 thong tin va ngung st dung dich C,hmh Rhu quy xa hoi Viét Nam, T6
vy [-VAN dinh chirc nang, chire I-VAN
: nhiém vu, quyéen :
3 1.000147 | Tinh thoi gian cong tdc dé hudng | han va co ciu t6 | Bao hiém Co quan Bao
béao hiém x4 hoi dbi véi ngudi lao | of x3 hoi hiém x4 hoi

dong co6 thoi han & nudc ngoai
trude ngay 01 thang 01 nam 1995
va giai quyét ché do tir tuat dbi
voi truong hop nguoi lao dong da
chét sau khi vé nudc nhung than

churc cua B Noi
vu; Nghi dinh $6
45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025
cua Chinh phu

! Theo phan c4p cua Bao hiém xa hoi Viét Nam




nhan chua dugc huong ché d6 tir
tuat

4 1.001230 | bang ky tham gia bao hiém xa
ho1 bat budc lan dau

5 1.001219 | Pang ky tham gia bao hiém xa hoi
tu nguyén lan dau

6 1.001187 | Cép lai s6 bao hiém xa hoi

7 1.001179 Di}éu chinh thong tin tham gia bao
hiém xa hoi ctia nguol st dung
lao dong

8 1.001164 Di?:u chinh thong tin tham gia bao
hiém xa hdi cua nguoi lao dong

9 1.001053 | Hudng ché do 6m dau

10 | 1.000991 | Huong ché d6 thai san d6i véi lao

dong nir mang thai, lao dong nit
mang thai ho khi kham thai, say
thai, nao hut thai, thai chét luu
hodc pha thai bénh ly, nguoi lao

quy dinh to chirc
cac co quan
chuyén mon
thuoc Uy ban
nhan dan tinh,
thanh phd truc
thudc Trung
wong va Uy ban
nhan dan huyé¢n,
quan, thi xa,
thanh phé thuodc
tinh, thanh phd
thuoc thanh phd
truc thudc trung
uong.

Béo hiém Co quan bao Quyét dinh
xa hoi hiém xa hoi 1904/Qb-LDTBXH
ngay 28/12/2018
Bao hiém Co quan bao Quyét dinh 840/QD-
xa hoi hiém xa hoi LDTBXH ngay
28/6/2016
Béo hiém Co quan bao Quyét dinh
xa hoi hiém xa hoi 1904/Qb-LDTBXH
ngay 28/12/2018
Bao hiém Co quan bao Quyét dinh 840/QD-
xa hoi hiém xa hoi LDTBXH ngay
28/6/2016
Béo hiém Co quan bao Quyét dinh
xa hoi hiém xa hoi 1904/Qb-LDTBXH
Béo hiém Co quan bao ngay 28/12/2018
xa hoi hiém xa hoi
Bao hiém Co quan bao
xa ho1 hiém xa hoi




dong thuc hi¢n bién phap tranh
thai

11

1.000975

Huong ché do thai san doi voi lao
dong nir sinh con

12

1.004968

Huodng ché do thai san doi voi
nguoi lao dong nhan nudi con
nuoi

Bao hiém
xa hoi

Co quan bao
hiém xa hoi

13

1.004970

Huong ché do thai san d6i véi lao
dong nam nghi viéc khi vg sinh
con; ngudi chong khi lao dong nit
mang thai h§ sinh con

Bao hiém
xa hoi

Co quan bao
hiém xa hoi

14

1.000941

Huong ché do thai san ddi véi lao
dong nit mang thai ho khi sinh
con

Bao hiém
xa hoi

Co quan bao
hiém xa hoi

15

1.000909

Huong ché do thai san d6i véi
nguoi me nhd mang thai hd khi
lao dong nit mang thai h{ sinh
con

Bao hiém
xa ho1

Co quan bao
hiém xa hoi

16

1.000874

Huéng tro cap dudng stc, phuc
hoi1 stc khoe sau 6m dau, thai san

Bao hiém
xa hoi

Co quan bao
hiém xa hoi

17

1.000857

Huéng luong huu di v6i nguoi
lao dong dang tham gia bao hiém
xa hoi bat budc

Bao hiém
xa ho1

Co quan bao
hiém xa hoi

Bao hiém
xa hoi

Co quan bao
hiém xa hoi
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1.000846

Huong luong huu ddi véi ngudi
lao dong dang tham gia bao hiém
xa hoi ty nguyén, nguoi bao luu
thoi gian tham gia bao hiém xi
hoi

19

1.000840

Hudng bao hiém xa hdi mot lan

20

1.004971

Hudng tro cap mot lan dbi voi
nguoi dang hudng luong huu, trg
cAp bao hiém x4 hoi hang thang ra
nude ngoai dé dinh cu

21

1.000803

Huong ché d6 tir tuat ddi véi
ngudi dang dong bao hiém xa hoi
va nguodi bao luu thoi gian dong
bdo hiém xa hoi chét

22

1.000735

Huong ché d6 tir tudt ciia nguoi
dang huong hoac dang tam dung
huéng lvong huu, trg cép tal nan
lao dong, bénh nghé nghiép hang
thang chét

23

1.000730

Huong tiép lwong huu, tro cip
bao hiém xi hoi hang thang ddi
v6i nguoi xuat canh trai phép tro
vé nudc dinh cu hop phap va

Bao hiém Co quan bao
xa hoi hiém xa hoi
Bao hiém Co quan bao
xa hoi hiém xa hoi
Bao hiém Co quan bao Quyét dinh 840/QD-
xa hoi hiém xa hoi LDTBXH ngay
28/6/2016
Bao hiém Co quan bao Quyét dinh
xa hoi hiém xa hoi 1904/Qb-LBDTBXH
ngay 28/12/2018
Bao hiém Co quan bao
xa hoi hiém xa hoi
Bao hiém Co quan bao Quyét dinh 840/QD-
xa hoi hiém xa hoi LDTBXH ngay
28/6/2016




nguoi bi Toa an tuyén bo 1a mat
tich tro vé

24

1.000728

Chuyén noi huéng luong huu, tro
cap bdo hiém xa hoi

25

1.000653

Tam dung dong vao quy huu tri
va tur tuat

26

1.004974

Tinh thoi gian cong tac dé huong
bao hiém x4 hoi dbi voi ngudi lao
dong lam viéc thudc khu vuc nha
nudc, nghi cho viée tor ngay 01
thang 01 nim 1987 dén trudc
ngay 01 thang 01 nam 1995

27

1.004975

bang ky lai phuong thirc dong
bao hi€m xa hoi tu nguyén

28

2.000234

Huong tro cip mot lan ddi véi
nguoi dang huong lvong huu, trg
cap bao hiém x3 hoi hang thang
khong con cu tru tai Viét Nam

Béo hiém Co quan bao Quyét dinh
xa hoi hiém xa hoi 1904/Qb-LDTBXH
ngay 28/12/2018
Bao hiém Co quan bao Quyét dinh 840/QD-
xa hoi hiém xa hoi LDTBXH ngay
Bao hiém Co quan bao 28/6/2016
xa ho1 hiém xa hoi
Bao hiém Co quan bao
xa hoi hiém xa hoi
Béo hiém Co quan bao Quyét dinh
xa hoi hiém xa hoi 1904/Qb-LDTBXH
ngay 28/12/2018
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQO NOI VU

1. Tén thi tuc hanh chinh “Ping ky sit dung, diéu chinh théng tin va
ngung st dung phuong thire giao dich dién ti”.

a. Trinh ty thuc hién:
Budc 1:

Co quan, to chirc, ca nhan tham gia, diéu chinh thong tin va ngimg st dung
phuong thic giao dich dién tir trong linh vuc bao hiém xa hoi 1ap T khai dang
ky str dung, diéu chinh thong tin va ngimg str dung phuong thiic giao dich dién tir
trong linh vuc bao hiém xa hoi theo Mau sb 01 phu luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh s 140/2018/ND-CP ngay 8 thang 10 nim 2018 cua Chinh phu va giri
ban dién tr dén Cong thong tin dién tir cuia Bao hiém x3 hoi Viét Nam hodc gui
ban gidy dén Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Budce 2:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc To khai dang ky sir
dung, diéu chinh thong tin va ngimg st dung phuong thtic giao dich dién tir trong
linh vuc bao hiém x3 hoi cua co quan, td chire, ¢4 nhan, Bao hiém xa hoi Viét
Nam phai thong bao chép thuan dén dja chi thu dién ti cta co quan, t6 chirc, ca
nhan tham gia giao dich dién tir trong linh vuc bao hiém x3 hoi; truong hop khong
chap thuan, Bao hiém x3 hoi Viét Nam phai thong béo va néu 3 1y do.

b. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so thong qua hinh thic giao dich dién tir hodc gui ban gidy dén Bao
hiém x3 hoi Viét Nam qua buu dién hoac nop truc tiép tai co quan bao hiém x3
hoi.

c. Thanh phin va s6 luwong hd so:

T khai dang ky st dung, diéu chinh thong tin va ngimg st dung phuong
thirc giao dich dién tir trong linh vuc bao hiém xa hoi theo Mau s6 01 phu luc 111
kém theo Nghi dinh sé 140/2018/ND-CP ngay 8 thang 10 nim 2018 ctia Chinh
phu.

d. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan
dugc To khai)

d. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

e. Doi twong thwe hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td chirc, c4 nhan
ding ky sir dung, diéu chinh thong tin va ngimg st dung giao dich dién tir trong
linh vuc bao hiém x3 hoi

f. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Bao hiém x4 hoi Viét Nam.
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g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Thong bao cta Bao hiém x3 hoi
Viét Nam va tai khoan dé thuc hién giao dich dién tir trong linh vuc bao hiém x3 héi;
thong bao xac nhan thay ddi, bo sung thong tin hodc thong béao xac nhan nging sir
dung phuong thire giao dich dién tir trong linh vuc bao hiém xa hoi.

h. L¢ phi: Khong.

i. Tén miu don, miu to khai: Mau s6 01 phu luc III kém theo Nghi dinh
s6 140/2018/NP-CP ngay 8 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phu.

k. Can cwr phap ly:

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Qudc hoi quy dinh vé
xtr Iy mét sb van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bo may nha nudc.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phu quy
dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc cua Bo Noi vu

Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 8 thang 10 nam 2018 caa Chinh phu
stra d6i, bo sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu
tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly nha nuéc cua B Lao dong - Thuong binh
va Xa hai.



MAu s6 01 Phu luc ITI ban hanh kém theo Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

‘ TO KHAI
bing ky sir dung, diéu chinh thong tin va ngirng sir dung phwong thirc giao
dich dién tir trong linh vuc bao hiém xa hoi

Kinh giri: Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Tén co quan/td chirc/cd NhAN: ..........oiee e

M3 50 b&0 hiem XA ROT: ...ttt e e

Dia chi HEn he: ..o

S6 chung thu s6 cta co quan, t6 chirc, cA nhan: ...........ccoeevveeeiieeeiin.....

Tén t6 chirc chimg thue chit KY S8: «....neieee e

Thoi han st dung chimg thu s6: Tir ngdy ... thang ...ndm ....dén ngay ... thang... ndim
*)

Ca nhén t6i khong co6 chung thu s6 (khong dién ndi dung tai muc ), dé nghi
O quan Bao hiém xa hoi cap ma xac thuc giao dich dién tir theo dia chi thu di¢n tu
hodc s0 di¢n thoai di dong dudi day:

Nguoi HEN hE: ..o e,

Dia chi thu Q16N 0 ..o

Din thoat di dONg: .....oooniiii e

Theo Nghi dinh sd 166/2016/ND-CP ngay 24 thang 12 nam 2016 cua Chinh
phu, co quan/to chire/ca nhén toi ¢6 du cac dieu kién stir dung phuong thire giao dich
dién tir. Co quan/to chire/ca nhan t61 dang ky, diéu chinh thong tin va ngung su dung
phuong thirc giao dich dién tir trong linh vuc bao hiém xa hoi véi co quan Bdo hiém
xa ho1 nhu sau:

1. bang ky str dung:

- Pang ky st dung phuong thitc giao dich dién tir trong linh vuc Bao hiém xa
hoi tir ngay... thang ... nam....

- Bang ky giao dich tai:
+ Cong thong tin dién tir ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam O
+ T6 chic I-VAN O

(Tén T6 chirc I-VAN:.......... trong treong hop giao dich qua to chic I-VAN).



2. Piéu chinh théng tin:

- S6 chung thu s6 cta co quan, to chic, cAnhan: ............coooeeiiieeeiin.....

Tén t0 chirc chimg thue Chit KY $0: «..vnoveniiee e

Thoi han sir dung chimg thu s6: Tir ngdy ... thang ... ndm ...dén ngay .... thang...
nam

-Di1a chi thur Q16N t0: ...

=S8 dien thoai di AONE: «...oveee et

(Chi ghi nhitng ndi dung c6 thay d6i, bo sung)
3. Ngung st dung phuong thirc giao dich:

- Ngimg giao dich dién tir trong linh vire bao hiém x3 hoi tir ngdy ... thang ...
nam..

LY O NgUNG: .o

Co quan/td chirc/ca nhan toi cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap
luat vé tinh chinh xdac, trung thuc cua ndi dung néu trén va thyc hién giao dich dién
tur trong linh vuc bao hiém xa hoi theo dung quy dinh cua phép luat./.

CHU KY SO CUA CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN
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2. Tén thi tuc hanh chinh “Ping ky sir dung, diéu chinh thong tin va
ngung st dung dich vu I-VAN”.

a. Trinh ty thyc hién:

Budc 1:

Co quan, t6 chiic, ca nhan 1ap T khai ding ky st dung, diéu chinh thong
tin va ngimg st dung dich vu I-VAN theo Mau s6 02 Phuy lyc III ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 140/2018/NP-CP ngay 8 thang 10 nim 2018 cta Chinh phu va
gui ban dién tir dén T6 chirc I-VAN.

Budc 2:

Trong thoi han 02 gio, ké tr khi nhan duoe To khai dang ky su dung, diéu
chinh théng tin va ngimg str dung dich vu I-VAN, T4 chirc I-VAN gui dén Cong
thong tin dién tr ctia Bao hiém x3 hdi Viét Nam.

Budc 3:

Trong thdi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan duoc T khai dang ky st
dung, diéu chinh thong tin va ngumg st dung dich vu I-VAN cua co quan, td chirc,
ca nhan, Bao hiém xa hoi Viét Nam phai giri thong bao xac nhan dén To chirc I-
VAN; truong hop khong chip thuan, Bao hiém x3 hoi Viét Nam phai thong béo
va néu 10 1y do.

Budc 4:

Trong thoi han 02 gio, ké tir khi nhan duoc thong bao cua Bao hiém x3 hoi
Viét Nam, T6 chitc I-VAN giri thong bao cho co quan, 6 chirc, ¢ nhan tham gia
giao dich dién tir trong linh vyc bao hiém xa hoi.

b. Cach thirc thuce hién:

Nop ho so thong qua hinh thic giao dich dién tir.

c. Thanh phin va s6 lwgng hd so:

To khai dang ky str dung dich vu I-VAN theo Mau s6 02 Phy luc IIT kém
theo Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 8 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phu.

d. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 02 gio d6i véi t6 chic IVAN; trong
thoi han 03 ngdy 1am viée dbi v6i co quan BHXH.

P. Yéu cu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:Khéng

e. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, c4 nhan

thuc hién giao dich dién tir trong Iinh vuc bao hiém x3 hoi thong qua T chuc I-
VAN.

f. Co quan the hién thii tuc hanh chinh: Béo hiém xa hoi Viét Nam, T6
chic I-VAN



11
g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thong bao xac nhan ding ky
giao dich dién tir trong linh vire bao hiém x4 hoi thong qua T chirc I-VAN; thong
bao xac nhan thay d6i, bo sung thong tin dang ky sir dung dich vu I-VAN hoic
thong bdo xac nhan ngung st dung dich vu I-VAN.
h. L¢ phi: Khong.
i. Tén miu don, miu to khai: Mau s6 02 Phy luc I1I kém theo Nghi dinh
s6 140/2018/NP-CP ngay 8 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phu.
k. Can cwr phap ly:
- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qudc hoi quy dinh vé
xt Iy mot sb van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bd may nha nude.
- Nghi dinh s6 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chic cua B6 Noi vu
- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 8 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phu
stra ddi, bd sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu
tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly nha nuédce ctia B6 Lao dong - Thuong binh
va Xa hadi.
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MAu s6 02 Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sé 140/2018/ND-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

‘ TO KHAI
Pang ky st dung, di€u chinh thong tin va ngirng sir dung dich vu I-VAN

Kinh gutri: Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

Tén co quan/td chlirc/cadnhan: ....... ..o e
MasOobao hi€m XA hOt: ...
Dia chi Hen h: ..o

Qua xem x¢&t va nhan théy chung t61 ¢ du cac diéu kién str dung dich vu I-
VAN, chiing t6i dang ky sir dung, diéu chinh thong tin va ngimg st dung dich vu I-
VAN véi co quan Bao hiém x3 hoi dé thuc hién giao dich dién tir trong Iinh vuc bao
hiém x4 hoi, cu thé nhu sau:

1. bang ky stir dung
- S6 chimg thu sd ctia co quan, tO chic, cAnhan: ............ccceeeeevnnein...
Tén t6 chirc chimg thue chit KY $6: ..oovveeii e

Thoi han s dung chimg thu s6: Tir ngdy..thang ..ndm...dén ngay....thang ...
nam..."

- C4 nhan t6i khong c¢6 chimg thu sb (khong dién ndi dung tai muc ), dé nghi
co quan Bao hiém xa hdi cap ma xéc thuc giao dich dién tir theo dia chi thu dién tur
hodc s0 di¢n thoai di dong dudi day:

Dia chi thu Q16N 0 ..o
Dién thoat didOng: ......ooiiiiii
- Thong tin vé T6 chirc I-VAN:

Tén t6 chtrc: (Ghi 18 t8n day di t0 ChlrC) ... . evveeie e,
2. Piéu chinh théng tin:

- S6 chimg thu sd cta co quan, to chtc, ca nhan (néu ¢6): ........ooovvevvenn....
Tén t6 chirc chimg thue chit KY $6: ...vneiie e
Thoi han str dung ching thu sé: Tirngdy...thang...nam .... dén ngay ...thang... ndm
-DPi1a chi thu Q16N tU: ...

= S6 dien thoal di AONE: .....eveeee et
(Chi ghi nhitng n6i dung c6 thay d6i, bo sung)
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3. Ngung st dung dich vu:
- Ngung str dung dich vu I-VAN tir ngay ... thang ... nam ....
- Ly Ao N gUNg: e

Co quan/td chirc/ca nhan toi cam két hoan toan chiu trach nhiém truéc phap
luat vé tinh chinh xdc, trung thuc ctia ndi dung néu trén va thyuc hi¢n theo ding quy
dinh cua phép luat vé giao dich di¢n tir trong linh vuc bao hiém xa hoi./.

CHU KY SO CUA TO CHUC CUNG CAP CHU KY SO CUA CO QUAN, TO CHUC, CA
DICH VU I-VAN NHAN/MA XAC THUY'C CUA CA NHAN
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3. Tén thii tuc hanh chinh: "Tinh thoi gian cong tac dé huéng bio
hiém x4 hoi ddi véi ngwoi lao ddng c6 thoi han ¢ nuéc ngoai truée ngay 01
thang 01 nim 1995 va giii quyét ché do tir tuat doi véi trweong hop ngudi lao
dong da chét sau khi vé nwéc nhung than nhin chua dwgc hwéng ché do tir
tuat”

a. Trinh ty thyc hién:
Budce 1:
* P6i voi nguoi lao dong dang nghi viéc:

Nguoi lao dong ndp hd so theo quy dinh cho don vi quan 1y cudi cing noi
ngudi lao dong 1am viée. Trudng hop don vi di giai thé thi ngudi lao dong ndp
hé so cho co quan quan 1y cip trén tryc tiép.

* Doi voi nguoi lao dong dang dong bao hiem xa hoi:

Nguoi lao dong c6 trach nhiém bd sung hd so quy dinh cho don vi sir dung
lao dong khi dugc yéu cau.

* P6i voi triong hop than nhdn ciia nguoi lao dong

Théan nhén ciia ngudi lao dong ndp hd so theo quy dinh dén don vi quan 1y
cudi cung ciia ngudi lao dong.

Budce 2:

* Doi voi nguoi lao dong dang nghi viéc

Pon vi quan Iy cudi cung cua nguoi lao dong co trach nhiém ti€p nhan ho
so va chuyén ho so cua nguoi lao dong kém theo van ban dé nghi gui co quan bao
hiém xa hdi noi don vi dong bao hiém xa hoi.

* Doi voi nguoi lao dong dang dong bao hiéem xd hgi

Don vi str dung lao dong c6 trach nhi¢m chuyén ho so cua nguoi lao dong
kém theo van ban dé nghi gui co quan bao hi€ém xa hoi noi don vi dong bao hiém
xa hoi.

* Doi voi trwong hop than nhan cua nguoi lao dong di hop tdc lao dong

Pon vi quan 1y cudi cuing cia ngudi lao dong co6 trach nhi¢m ti€p nhan, hudng
dan than nhan cua nguodi lao dong hoan thién ho so va chuyén dén co quan bao hiém
xa hoi.

Budc 3:

Co quan bao hiém xa hoi c6 trach nhiém ti€p nhan ho so va giai quyét trong
tho1 han nhu sau:

- 20 ngay doé1 voi nguoi du diéu kién hudng luong huu; 10 ngay doi voi
nguoi da dieu kién huéng bao hiém xa hoi1 mot 1an;
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- 20 ngay d6i véi ngudi chua duoc cap s bao hiém xa hoi va khong qua 45
ngay d6i voi trudng hop xac minh phtc tap;

- 15 ngay ddi véi truong hop da dugc cap so bao hiém xa hoi va doi voi
than nhan ctua nguoi lao dong.

- 10 ngay ké tir nhan du ho so hop 18 (d6i véi trudng hop diéu chinh thong
tin tham gia bao hiém x3 hoi ctia ngudi lao dong).

Truong hop khong giai quyét thi co quan bao hiém xa hoi phai tra 101 bang
van ban va néu ro ly do.

b. Cach thirc thwe hién: Nop ho so thong qua hinh thire giao dich dién tir
hodc gui ban giéy dén Bao hiém xa hoi Viét Nam qua buu di¢n hodc ndp truc tiép
tai co quan bao hiém xa hoi.

c. Thanh phan hé so:

a) Déi véi nguwoi di lao dong cé thoi han & nuwde ngodi trede ngay 01 thang
01 nam 1995 theo Hiép dinh cua Chinh phu va cua nguwoi di lam doi truong, phién
dich, cdn bé viing do nude ngodi trd lwong, bao gom;

(i) Ly lich gdc, 1y lich bd sung (néu co), cac gidy to gbc c6 lién quan dén
thoi gian 1am viée, tién luong ctia ngudi lao dong trude khi di 1am viée & nudc
ngoai; quyét dinh tiép nhan trd lai 1am viéc ddi voi truong hop nguoi lao dong vé
nude va tiép tuc lam viéce trudc ngay 01 thang 01 nam 1995. Trudng hop khong
c6 Quyét dinh tiép nhan thi duoc thay thé bang Ly lich do ngudi lao dong khai
khi duoc tiép nhan tro lai lam viéc hodc 1y lich cua nguoi lao dong khai c6 xac
nhan cua don vi tiép nhan.

(ii) Ban chinh “Thong bao chuyén tra” hoic “Quyét dinh chuyén tra” cla
Cuc Hop tac qudc té ve lao dong (nay la Cuc Quan ly lao dong ngoai nudc) cap;

Truong hop khong con ban chinh “Thong bao chuyén tra” hodc “Quyét
dinh chuyén tra” thi phai c6 Gidy xac nhan vé thoi gian di hop tac lao dong dé
giai quyét ché d6 bao hiém xa hoi ciia Cuc Quan 1y lao dong ngoai nude trén co
so don dé nghi ciia ngudi lao dong (theo Mau s6 1 va sb 2 ban hanh kém theo Théng
tu 86 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 ctia B6 Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi).

(iii) Gidy xac nhan chwa duogc giai quyét tro cAp thoi viée, tro cip mot lan
(hoac tro cép mét 1an, trg cép phuc vién, Xuét ngii dbi véi truong hop quan nhan,
cong an nhan dan phuc vién, xuat ngil, thoi viéc trong khoang thoi gian ngay 15
thang 12 nam 1993 dén ngay 31 thang 12 nim 1994) sau khi v& nudc cia co quan,
don vi truc tiép quan 1y ngudi lao dong trudce khi di cong tac, lam viée c¢6 thoi han
& nudc ngoai. Trudong hop co quan, don vi da giai thé thi co quan, don vi quan Iy
cap trén truc tiép x4c nhan.
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(iv) Pon dé nghi tinh thoi gian cong tac hudng ché do huu tri, tir tuat doi
voi nguol lao dong da nghi viéc.

b) Déi véi nguwoi di lao dong cé thoi han & nwée ngodi triede ngay 01 thang
01 nam 1995 theo hinh thirc hop tac truc tiép gitta cac B9, dia phwong cua Nha
nwoc ta voi cdc to chue kinh té cua nwdc ngoai, bao gom:

(i) Cac thanh phan ho so néu tai muc (i) (iii) (iv) diém a néu trén;

(ii) Ban chinh Quyét dinh cir di cong tac, 1am viéc c6 thoi han & nudc ngoai
hodc ban sao Quyét dinh trong truong hop nguoi lao dong dugc cuir di cong tac,
1am viéc c6 thoi han ¢ nude ngoai bang mot Quyét dinh chung cho nhiéu ngudi.

Truong hop khong con ban chinh Quyét dinh cir di cong tac, lam viéc co
thoi han & nude ngoai thi duoc thay thé bang ban sao Quyét dinh c6 xac nhan cia
B6 chii quan dbi voi nguoi lao dong 1am viée & nude ngoai theo hinh thirc hop tac
do Bo ctr di hodc x4c nhan ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (nay la S¢
Noi vu) dia phuong dbi voi nguoi lao dong do dia phuong cir di.

béi véi truong hop khong co Quyét dinh cur di cong tac, lam vi¢c, hoc tap,
thuc tdp c6 thoi han & nudc ngoai thi phai ¢ xac nhan bang vin ban cia thi
truong co quan, don vi cir nguoi lao dong, trong d6 ghi ro thoi gian nguoi lao
dong duoc cur di cong tac, lam vi¢e, hoc tap, thuc tap co6 thoi han ¢ nude ngoai va
phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung xac nhan. Trudng hop co quan,
don vi ctr di khong con ton tai thi co quan quan 1y cap trén tryc tiép xac nhan va
chiu trach nhi¢ém trudc phap luat vé ndi dung xac nhan.

¢) Poi véi ngueoi di hoc, thuee tdp & nwée ngodi trieée ngay 01 thang 01 nam
1995, bao gom:

(i) Céc thanh phan ho so néu tai muc (i) (iii) (iv) diém a néu trén;

(11) Ban chinh Quyét dinh ctr di hoc tap, thuc tp co thoi han & nude ngoai
hodc ban sao Quyét dinh trong trudng hop nguoi lao dong duoc cir di hoc tap,
thuc tap c6 thoi han & nude ngoai bang mdt Quyéet dinh chung cho nhiéu nguoi.

Truong hop khong con ban chinh Quyét dinh ctr di hoc tap, thyuc tap c6 thoi
han & nudc ngoai thi dugc thay thé bang ban sao Quyét dinh c6 xac nhan cia don
vi cu di.

Déi voi truong hop khong c6 Quyét dinh ctr di cong tac, 1am viée, hoc tap,
thuc tdp co thoi han & nudc ngoai thi phai ¢6 xac nhan bang van ban cta thu
truong co quan, don vi cir nguoi lao dong, trong d6 ghi ro thoi gian nguoi lao
dong duogc cur di cong tac, lam viéc, hoc tap, thuc tap co thoi han & nudc ngoai va
phai chiu trach nhiém trude phap lut vé ndi dung xac nhan. Trudng hop co quan,
don vi ctr di khong con ton tai thi co quan quan 1y cdp trén truc tiép xac nhan va
chiu trach nhiém trudce phap luat vé ndi dung xac nhan.
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d) Déi véi nguoi di lam chuyén gia theo Hiép dinh ciia Chinh phii trude
ngay 01 thang 01 nam 1995, bao gom:

(i) Céc thanh phan ho so néu tai muc (i) (iii) (iv) diém a néu trén;

(ii) Ban chinh Quyét dinh ctr di lam chuyén gia & nudc ngoai hodc ban sao
Quyét dinh trong truong hop ngudi lao dong duogce cir di lam chuyén gia bang mot
Quyét dinh chung cho nhiéu ngudi;

Trudng hop khong con ban chinh Quyét dinh ctr di 1am chuyén gia & nudce
ngoai thi duoc thay thé bang ban sao Quyét dinh c6 xac nhan caa don vi cir di.

bdi véi truong hop khong cé Quyét dinh ctr di cong tac, lam viéc, hoc tap,
thue tdp c6 thoi han & nude ngoai thi phai co xac nhan bang van ban cua thu
truong co quan, don vi cir nguoi lao dong, trong d6 ghi ro thoi gian nguoi lao
dong duoc cur di cong tac, lam vi¢e, hoc tap, thuc tap co6 thoi han ¢ nude ngoai va
phai chiu trach nhiém trude phap lut vé ndi dung xac nhan. Truong hop co quan,
don vi ctr di khong con ton tai thi co quan quan 1y cip trén truc tiép xac nhan va
chiu trach nhiém trudce phap luat vé ndi dung xac nhan.

(i11) Giay xac nhan ctuia co quan quan ly chuyén gia vé vi¢c da hoan thanh
nghia vu dong gbop cho ngan sach nha nudc va dong bao hiém xa hoi theo quy
dinh ctia Nha nudc cua chuyén gia trong thoi gian lam viée ¢ nude ngoai.

e) Huéng ché do tir tudt doi véi than nhan cia nguoi lao dong di hop tac
lao ddng ¢ mede ngoadi trude ngay 01 thang 01 nam 1995 da chét sau khi vé nuée
nhuwng than nhdn chira dwoc hiong ché d ti tudt

(i) Thanh phan hd so nhu d6i véi: ngudi di lao dong co thdi han & nudce
ngoai trudc ngay 01 thang 01 ndm 1995 theo Hi€p dinh cua Chinh phu va cua
nguoi di lam doi trudng, phién dich, cdn bd vung do nudc ngoai tra lwong; hoac
dbi v6i nguoi di lam viée & nude ngoai trude ngay 01 thang 01 nim 1995 theo
hinh thirc hop tac truc tiép gitta cac B, dia phuong ciia Nha nudc ta véi cac to
chirc kinh té cta nudc ngoai; hodc ddi voi ngudi di hoc, thuc tip ¢ nudc ngoai
trudc ngay 01 thang 01 nam 1995; hodc dbi v6i ngudi di lam chuyén gia theo
Hiép dinh cua Chinh phu truéc ngay 01 thang 01 nam 1995.

(ii) SO bao hiém xa hoi cia nguoi lao dong (néu da duge cap);

(iii) Gidy chung tir hoic Gidy bao tir;

(iv) To khai cua than nhan;

(v) Pon dé nghi giai quyét ché do tir tut;

(vi) Cong van dé nghi giai quyét ché do cua don vi quan 1y cudi cung cua
nguoi lao dong.

d. Thoi han giai quyét:
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- 20 ngay ddi v6i nguoi da didu kién hudng luong huu; 10 ngay ddi véi
ngudi du didu kién huong bao hiém xa hoi mot 1an;
- 20 ngay ddi v&i ngudi chwa duge cap s6 bao hiém xa hoi va khong qua 45
ngdy dbi voi trudng hop xac minh phtc tap;

- 15 ngay doi voi truong hop da duoc cap s6 bao hiém xa hdi va doi voi
than nhan cua nguoi lao dong.

- 10 ngay ké tir nhan di ho so hop 18 (ddi véi truong hop diéu chinh thong
tin tham gia bao hiém x3 hoi ctia ngudi lao dong).

d. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong
e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi str dung lao dong; don vi quan 1y cudi cing ctia ngudi lao dong;
Nguoi lao dong.

Than nhan cua ngudi lao déng; Pon vi quan 1y cudi cing clia nguoi lao dong

f. Co quan thuye hién thu tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém x4 hoi theo phan cap ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam

g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh vé viéc huéng ché d6 huu tri hang thang hoic Quyét dinh vé
viéc huong bao hiém x4 hoi mot 1an hodc S6 bao hiém xa hoi.

Quyét dinh vé viéc hudng tro cap mai tang va Quyét dinh vé viéc hudng
trg cap tuat hing thang hodc Quyét dinh vé viéc hudng trg cip tudt mot lan.

h. L¢ phi: Khong.

i. Tén mau don, miu to Khai:

- Méu s6 01, s6 02 va Mau s6 03 kém theo Thong tu sé 59/2015/TT-
BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2015 cua B9 Lao dong - Thuong binh va Xa
héi.

- Pon dé nghi tinh thoi gian cong tac hudng ché d6 huu tri, tir tudt dbi voi
ngudi lao dong da nghi viée, to khai cua than nhan, don dé nghi giai quyét ché do
tir tuat theo quy dinh ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

k. Can cir phap ly:
Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Qubc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sé van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nude.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau to6 chirc ciia B6 Noi vu
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- Nghi dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh pha quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudce
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh pho thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phé truc thudce trung uong.

- Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2015 cua
Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s diéu cua Luét bao hiém xa hoi vé bao hiem xa héi bat budc.
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MAu s6 01 kém theo Théng tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH
( Danh cho nguoi lao dong)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI XAC NHAN
Vé thoi gian di hop tdc lao dong dé giai quyét ché dé bdao hiém xa héi
(Dbi v6i nguoi di lao dong co thoi han & nude ngoai,
ké ca nguoi di 1am do6i truong, phién dich, can bo ving)

Kinh gui : Cuc Qudn ly lao dong ngoai nuwoc.

TN 01 1A .ot e
S N Ay & ot e
Ponvichdihoptdc1ao GONg : ...oveiii
Co quan cht quan (Bg, nganh) : ...........c.oeiieiiiiii i eieeeen e
NudC dén hop tAC 180 AONE & oevveeeeee e
Tén don vi, nha may AN 1AM VIBC: et
Thot han di hop tac lao dong theo Hi¢p dinh tur............... dén...........
Thoi diém vé nudc : ngdy.......thang ...... nam...........

LY dO VE NUOC oot
DPuoc chuyén ETA V& QOM VIS 1ot e e e e e e e e esseseneseees
Hd 50 keém theo (U CO) ZOM: ...vvvneeeee et

Khi Ve nude i chua duoc giai quyét tro cap thoi viéc theo quy dinh tai
Thong tu s6 12/ TT-LB ngay 3/8/1992 va Thong tu s6 24/LB-TT ngay 19/9/1994
cua Lién B Lao dong- Thuong binh va Xa hdi — Tai chinh.

T61 xin cam doan 101 khai trén day cua to61 la ding su that. Toi1 xin chiu trach
nhi¢m trude phap luat vé 161 khai cia minh.
...... , ngay....... thang....... nam .......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ro ho tén)
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MAu s6 02 kém theo Théong tw sé 59/2015/TT-BLDTBXH

BONOIVU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC QUAN LY LAO PONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
NGOAINUOC
Sb: /QLLDNN-XN Ha Ngi, ngay ..... thang ... ndm
GIAY XAC NHAN

Vé thoi gian di hop tdc lao ddng dé gidi quyét ché dé bao hiém xa hji
(P61 véi nguoi di lao dong co6 thdi han ¢ nude ngoai,
ké ca nguodi di lam doi truong, phién dich, can bd vung)

Can cu ho so do nguoi lao dong xuat trinh (n€u c¢d) va S6 goce luu trir, Cuc
Quan ly lao dong ngoai nudc xac nhan :

ONE (DA) & e
Di hop tac lao dong tai ..............c.n..... [ SUURRUURRURRRRRPY dén...........
Thoi diém vé nude : ngay.......thang ...... nam...........

VENUGC VOL LY O e,
DPuoc chuyen 1A V& QOTL VIS e eee e

Ong (BA) ..o, (co hoac khong).................... tén
trong danh sach da dugc Cuc Quan ly lao dong ngoai nudc duyét hd so dé nhan
tro cap cap thoi viéc theo quy dinh tai Thong tu s6 12/ TT-LB ngay 3/8/1992 va
Thong tu sb 24/LB-TT ngay 19/9/1994 cia Lién B Lao dong- Thuong binh va
Xa hoi — Tai chinh.

Xac nhan nay co gia tri thay thé Gidy chtimg nhan ctia Ban quan 1y lao dong
Viét Namtai .........ooevvnvvnnnnn.. va Thong bao chuyén tra ciia Cuc Quan 1y lao
dong ngoai nude dé xem xet tinh thoi gian cong tac huong bao hiém x4 hoi theo
quy dinh tai Thong tu s6 24/2007/TT-BLDTBXH ngay 09 thang 11 nam 2007 cua
B6 Lao dong- Thuong binh va Xa hdi.

Noi nhn: CUC TRUONG
- Ong (bQ) weeerennes
- Luu VT Cuc QLLDNN.
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MAu s6 03 kém theo Théng tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

, PON PE NGHI GIAI QUYET CHE PQ TU TUAT
(Poi voi pgu’c‘ri du’qc‘cfr di cong tac, hoc tap, lam vi¢c co thoi han & puéc Ingoai
da chét sau khi vé nudc nhung than nhan chua dugc hudng trg cap tuat)

Kinh gl cooo
Ten toila ..o, SO CMTND. ...,
HO khau thuong trii ...
la than nhan (néu ro moi quan hé than nhdan voi nguoi lao dong)..... ... .............
cuaong (ba) .......oovvviiiiiiiiiiin Sinhngay: ......coovviiiii

Puoc cu di (hop tdc lao dong, hoc tdp, thuc tdp, lam chuyén gia)...................
tai (tén don vi, t0 ChIEC VA LEN NUOC) ..o

DoOn VI Gl Q1 ¢ o
Co quan cht quan (BY, BZANK) & ...cc.ooneii i e
Thoi han 1am viéc ghi trong Quyét dinh ciia don vi cir di: tir.......... dén...........
Thoi diém vé nude : ngdy.......thang ...... nam...........

LY dO VE NUOC & oo,
Puoc chuyén £1A V& QOTL VI oot ee e e s ee e e e eeen s
ONG (DA)...veeeeeeeeeeen, da tir tran ngdy.... thang ... ndm.......

Tir khi vé nude dén khi tir tran, ong (ba).........oovueveiueeieeiieeeieee, chua

dugc giai quyét tro cap thoi viéc, ché do bao hiém xa hoi.
T61 xin cam doan 101 khai trén day cua to1 1a dung sy that. To61 xin chiu trach nhiém
trude phap luat vé 161 khai cua minh.

Dénghi..oi 1ap hd so va lam tha tuc giai quyét ché do tir tuat
doi voi ong (ba)......cccveeveereveennes /.
veer..on, Ngay..... thang...... nam ....... coeeenn, NEAY..... thang...... nam
Xac nhan cia UBND xa, phuwong noi cw Nguwoi viet don
tra Ky va ghi ro ho tén)

(K, déng dau)

Ghi cha:- Mau nay ap dung doi voi than nhan cua nguwoi lao dong da chét sau
khi vé nudc nhung than nhan chwa dwoc hwong tro cap tuat,
- Uy ban nhan dan xa, phwong xdac nhdan moi quan hé cua nguoi viét don
vo'i nguoi lao dong.
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4. Tén thii tuc hanh chinh “Piing ky tham gia bio hiém xi hoi bat
budc 1an dau”.

a) Trinh tu thwe hién va thoi han giai quyét:
Budce 1:

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay giao két hop dong lao dong, hop dong
lam viéc hodc tuyén dung, nguoi st dung lao dong ndp hd so theo quy dinh cho
co quan bao hiém xa hoi.

Budc 2:

Co quan bao hiém x4 hoi co trach nhiém cap s6 bao hiém xa hoi trong thoi
han 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh. Truong hop khong cap thi
co quan bao hiém xa hoi phai tra 15i bang vian ban va néu 15 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop hd so tryc tiép hoidc thong qua hinh thirc giao dich dién tir theo hudng
dan cuia Bdo hiem xa hoi Viét Nam.

¢) Thanh phén va s lwgng hd so: 01 bo, bao gdm:

- To khai tham gia bao hiém xa hoi ctia nguoi str dung lao dong kém theo
danh sach nguoi lao dong tham gia bao hiém xa hoi;

- To khai tham gia bao hiém x3 hoi ctia nguoi lao dong.
d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so.

e) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

* Nguwoi lao déng la cong dan Viét Nam thude doi twong tham gia bao hiém
xd hoi bat buoc, bao gom:

- Nguoi 1am viée theo hop dong lao dong khong xéac dinh thoi han, hop
déng lao dong xac dinh thoi han, hop déng lao dong theo mua vu hodc theo mot
cong viéc nhat dinh co thoi han tir da 03 thang dén dudi 12 thang, ké ca hop dong
lao dong duogc ky két gitta nguoi st dung lao dong voi ngudi dai dién theo phap
luat cta nguoi dudi 15 tudi theo quy dinh cia phap luat vé lao dong;

- Nguoi 1am viée theo hop ddng lao dong c6 thoi han tir da 01 thang dén
dudi 03 thang (4p dung tir ngay 01 thang 01 nam 2018);

- Cén b, cong chtrc, vién chuc theo quy dinh ctia phap luat vé can bd, cong
chtirc va vién chuc;

- Cong nhan qudc phong, cong nhan céng an, ngudi lam cong tac khac trong
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to chuc co yéu;

- Nguoi di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong quy dinh tai Luat ngudi
lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong;

- Nguoi quan 1y doanh nghiép, ngudi quan 1y didu hanh hop tac xi co
huong tién luong;

- Nguoi hoat dong khong chuyén trach & xa, phuong, thi tran;

-Nguoi hudng ché @6 phu nhan hodc phu quan tai co quan dai dién Viét
Nam & nudc ngoai.

* Ngwoi lao dong la cong dan nuwoc ngoai lam viéc tai Viét Nam thudc doi
twong tham gia bao hiém xd hoi bat budc khi ¢ gidy phép lao dong hoic ching
chi hanh nghé hoic gidy phép hanh nghé do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam
cap va c6 hop dong lao dong khéng xac dinh thoi han, hop dong lao dong xac
dinh thot han tir da 01 ndm tréd 1én véi nguot st dung lao dong tai Viét Nam.

* Poi twong khong thuoc dién tham gia bao hiém xa héi bat budc:

- Nguoi lao dong 1a cong dan Viét Nam lam viéc theo hop dong lao dong
1a nguoi gitp viée gia dinh, ngudi dang hudng luong huu, trg cdp bao hiém x4
héi hang thang va trg cAp hang thang.

- Nguoi lao ddng 1a cong dan nudc ngoai 1am vige tai Viét Nam:

+ Thudc dién di chuyén trong ndi bd doanh nghiép theo quy dinh tai khoan
1 Diéu 3 cua Nghi dinh sb 11/2016/ND-CP ngay 03 thang 02 ndm 2016 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctua Bo luat Lao dong vé lao dong nudce
ngoai lam vi¢c tai Viét Nam,;

+ D3 du tudi nghi huu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 187 cua Bo luat Lao
dong.

* Nguwoi sir dung lao dong tham gia bdo hiém xd héi bat bugc bao gdm co
quan nha nudc, don vi sy nghiép, don vi vii trang nhan dan; t6 chirc chinh tri, to
chirc chinh trj - xd hoi, to chtrc chinh tri x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi -
nghé nghiép, t6 chtrc xa hoi khac; co quan, to chirc nuwdc ngoai, to chirc qubc té
hoat dong trén lanh thd Viét Nam; doanh nghiép, hop tac xa, hg kinh doanh cé
thé, t6 hop tac, to chirc khic va c4 nhan c6 thué mudn, st dung lao dong theo hop
dong lao dong.

g) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi st dung lao dong, nguoi lao dong 1a cong dan Viét Nam va nguoi
lao dong la cong dan nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.
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h) Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém x4 hoi theo phan cap ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: S6 bao hiém xa hoi

k) Lé phi: Khong.

1) Tén miu don, miu to khai:

Theo quy dinh ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

m) Can cur phap ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nim 2014.

Nghi ’quyé't sé 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xur Iy mot s6 van dé lién quan dén sap x€p to chic bo may nha nudc.

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nam 2018 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém xa hoi va Luat An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém x3 hoi bt budc d6i véi nguoi lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam viée tai
Viét Nam.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh phu
quy dinh chuc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cau to chirc ctia B6 Noi vu.

Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2015 caa Chinh pht
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Bao hiém x4 hoi vé bao hiém xi hoi bat
budc.

Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6
chtrc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, the‘}nh pho truc thudc
Trung wong va Uy l?an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho truc thude trung wong.

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 cta Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot
56 diéu ctia Luat bao hiém xa hoi vé bao hiém xa h¢i bét budc.

5. Tén thi tuc hanh chinh “Ping ky tham gia bao hiém xa hi tu
nguyén lan diu”.

a) Trinh tw thwe hién va thoi han giai quyét
Budce 1:

Nguoi lao dong tham gia bao hiém xa hoi tu nguyén ndp hd so theo quy
dinh cho co quan bao hiém x3 hoi.

Budc 2:
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Co quan bao hiém x4 hoi co trach nhiém cap sb bao hiém x3 hoi trong thoi
han 07 ngay ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.

b) Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép

¢) Thanh phan hd so:

- T khai tham gia bao hiém x3 hoi ctia ngudi lao dong.
d) S6 lwong ho so: 01 ho so

e) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi tham gia bao hiém xa hoi tu nguyén 1a cong dan Viét Nam tir di 15
tudi tré 16n va khong thude ddi twong tham gia bao hiém x4 hoi bat budc theo quy
dinh cua phap luat vé bao hiém xa héi, bao gé)m:

- Nguoi lao dong 1am viéc theo hop dong lao dong co thdi han dudi 03
thang trudc ngay 01 thang 01 nam 2018; ngudi lao dong lam viéc theo hop dong
lao dong c6 thoi han dudi 01 thang tir ngay 01 thang 01 ndm 2018 tré di;

- Nguoi hoat dong khong chuyén trach & thon, ép, ban, soc, lang, td dan
phd, khu, khu phé;

- Nguoi lao ddng giup viéc gia dinh;

- Nguoi tham gia cac hoat dong san xuat, kinh doanh, dich vu khong huong tién
luong;

- X4 vién khong hudng tién luong, tién cong lam viée trong hop tac x4, lién
hiép hop tac xa;

- Nguoi néng din, ngudi lao dong tu tao viéc 1am bao gdm nhitng ngudi tu
t6 churc hoat dong lao dong dé co thu nhap cho ban than va gia dinh;

- Nguoi lao dong da du diéu kién vé tudi doi nhung chua du diéu kién vé
thoi gian dong dé hudng luong huu theo quy dinh cua phap luat vé bao hiém xa
hoi;

- Nguoi tham gia khéc.

g) Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi tham gia bao hiém x3 hoi tu nguyén

h) Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém x4 hoi theo phan cap ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam

i) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: S6 Bao hiém x4 hoi

k) L€ phi: Khong.
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1) Tén miu don, mau to khai: Theo quy dinh cua Bao hiém xa hoi Viét
Nam

m) Can cur phap ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciua Qudc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sb van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bo may nha nude.

Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh churc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chire ctia Bo Noi vu.

Nghi dinh s6 134/2015/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2015 cia Chinh pht
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Ludt Bao hiém x3 hoi vé bao hiém x3 hoi tu
nguyen.

Thong tu s6 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18 thang 02 nim 2016 cua Bo
Lao dong — Thuong binh va X3 hoi hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luét bao
hiém x4 hoi vé bao hiém xa hoi tu nguyén.

6. Tén thii tuc hanh chinh “Cap lai s6 bio hiém xi hoi”.

a) Trinh tu thwe hién va thoi han giai quyét:

Budc 1: Nguoi lao dong ndp hd so cip lai so bao hiém xa hoi cho co quan
bao hiém xa hoi.

Budc 2: Co quan bao hiém xa hoi c6 trach nhiém cép lai s6 bao hiém xa
hoi trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan da hd so theo quy dinh; Trudng hop
qua trinh xac minh thoi gian dong bao hiém x3 hoi phire tap thi khong qua 45
ngay.

Truong hop khong cép thi co quan bao hiém xa hoi phai tra 10i bang van
ban va néu rd ly do.

b) Céch thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép.

¢) Thanh phan va s lwgng hd so: 01 bo, bao gdm:

- Pon dé nghi cép lai s6 bao hiém xa hdi cua nguoi lao dong;

- S6 bao hiém xa hoi trong trudng hop bi hong

d) Thoi han giai quyét: Trong 15 ngay ké tir ngay nhan du hod so, trudng
hop qua trinh x4c minh thoi gian dong bao hiém x4 hoi phirc tap thi khéng qua 45
ngay.

e) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi lao dong bi hong hodc mat s6 bao hiém xa hai.
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g) P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong 1a cong dan
Vi¢t Nam, ngudi lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam vi¢e tai Viét Nam.

h) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém x4 hoi theo phan cap ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

i) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: S8 bdo hiém x6 héi dugc cap
lai

k) L¢ phi: Khong.

1) Tén miu don, miu to khai:

Theo quy dinh ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

m) Can cu phap ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nim 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciua Qudc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sb van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bo may nha nude.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh phu
quy dinh churc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cdu to chirc ctia B6 Noi vu.

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15/10/2018 ctiia Chinh phu quy dinh
chi tiét Luat Bao hiém xa hoi va Luat An toan, vé sinh lao dong vé bao hiém x4
hoi bat bude ddi voi nguoi lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam vige tai Viét
Nam.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh to
chirc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén dan tinh, thanh pho tryc thuge
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x&, thanh ph6 thudc tinh, thanh
pho thudce thanh pho tryc thude trung wong.

7. Tén thi tuc hanh chinh “Piéu chinh théng tin tham gia bio hiém xi
hoi cia ngwoi sir dung lao dong”.

a) Trinh tw thwe hién va thoi han gidi quyét:

Bude 1:

Nguoi st dung lao dong khi co thay doi thong tin tham gia bao hiém xa hoi
phai thong bao bang vin ban véi co quan bao hiém xa hoi.

Budc 2:

Co quan bao hiém xa hoi thuc hién diéu chinh thong tin tham gia bao hiém
xa hoi cia nguoi st dung lao dong.

b) Cach thirc thuc hién
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Nop ho so truc tiép hoac thuc hién thong qua hinh thirc giao dich dién tu
theo huéng dan ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam

¢) Thanh phan hd so:

Vin ban thong bao thay d6i thong tin tham gia bao hiém xa hoi cia ngudi
st dung lao dong.

d) S6 lwong hd so: 01 ho so

e) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi str dung lao dong thay d6i thong tin tham gia bao hiém xa hoi.

g) Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh: Nguoi st dung lao dong

h) Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém xa hoi theo phan cap cua Bao hiém x4 hoi Viét Nam

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém xa hoi thuc hién diéu chinh thong tin tham gia bao hiém
xa hoi cia nguoi st dung lao dong.

k) L¢ phi: Khong.

1) Tén mau don, miu to khai: Theo quy dinh ctua Bao hiém x4 hoi Viét
Nam

m) Can cwr phap ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nim 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qudc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sé van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 cta Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc ciia BO Noi vu.

8. Tén thii tuc hanh chinh “Piéu chinh théng tin tham gia bao hiém xi
hoi cia nguwoi lao dong”:

a) Trinh ty thwe hién va thoi han giai quyét:

Budce 1:

Nguoi lao dong khi co thay doi thong tin tham gia bao hiém xa hoi phai
nop ho so tai co quan bao hiém x3 hoi.

Budc 2:

Co quan bao hiém xi hoi c6 trach nhiém giai quyét trong thdi han 10 ngay
ké tir khi nhan du ho so theo quy dinh va cip lai s6 bao hiém x4 hoi.
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Trudng hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 101 bang
van ban va néu 0 ly do.

b) Céch thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép.

¢) Thanh phan va sé lwrgng hd so: 01 bo, bao gdm:

- To khai diéu chinh thong tin c4 nhan;

- S6 bao hiem xa héi;

- Ban sao gidy to cua co quan nha nude c6 thAim quyén lién quan dén viée
diéu chinh théng tin c4 nhan theo quy dinh ctia phap luat.

*Gidy to ctia ngudi lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam viée tai Viét Nam
do co quan nudc ngoai cap thi phai duge dich ra Tiéng Viét va ching thuc theo
quy dinh cua phép luat Viét Nam.

d) Thoi han giai quyét: trong 10 ngay ké tir khi nhan du hd so.
e) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong c6 thay ddi thong tin tham gia bao hiém xa hoi.
g) DPdi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong 1a cong dan Viét Nam; nguoi lao dong 1a cong dan nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam tham gia bao hiém xa hoi.

h) Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:
Co quan bao hiém x4 hoi theo phan cap ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: S8 bdo hiém x6 héi dugc cap
lai.

k) L¢ phi: Khong.

1) Tén miu don, miu to khai:

Theo quy dinh ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

m) Can cur phap ly:

- Luat Bao hiém xa hoi ngay 20 thang 11 ndm 2014.

- Nghi dinh sé 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nim 2018 ctua Chinh
phu quy dinh chi tiét Luat Béo hiém x3 hoi va Luat An toan, vé sinh lao dong vé
bao hiém xa hoi bit budc ddi voi nguoi lao dong 1a cong dan nude ngoai 1am viée
ta1 Viét Nam.
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- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cta Qudc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép td chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chitc ciia BO Noi vu.

7 - Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
t6 chire cac co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan dén tinh, thanh pho tryc thudce
Trqng uong va Uy l?an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho tryc thude trung wong.

9. Tén thii tuc hanh chinh “Hwéng ché d6 6m dau”.

a) Trinh tuw thwe hién va thoi han giai quyét:

Budc 1:

Nguoi lao dong c6 trach nhiém ndp hd so theo quy dinh cho nguoi st dung
lao dong nhung khong qua 45 ngay ké tir ngay tré lai 1am viéc.

Budc 2:

Nguoi sit dung lao dong c6 trach nhiém 1ap hd so hudng ché do 6m dau gui

cho co quan bao hiém xa hoi trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so tir
nguoi lao dong.

Budc 3:

Co quan bao hiém xa hoi phai giai quyét va to chtc chi tra cho nguoi lao
dong trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh.

Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 16i bang
van ban va néu 10 ly do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop hé so qua dich vu buu chinh cong ich hodc ndp truc tiép tai co quan
bao hiém xa hoi.

¢) Thanh phin va s6 lwgng hé so: 01 bd, bao gom:

- Ban chinh hoac ban sao giéy ra vién doi vai nguoi lao dong hodc con cua
nguoi lao dong di€u tri ndi tra. Truong hop nguoi lao dong hodc con cuia nguoi
lao dong di€u tri ngoai tra phai c6 gidy chiing nhan nghi viéc huéng bdo hiém xa
hoi.

- Truong hop nguoi lao dong hoac con cua nguodi lao ddng kham bénh, chita

bénh & nudc ngoai thi hd so quy dinh néu trén duoc thay bang ban dich tiéng Viét
cua giéy kham bénh, chita bénh do co s& kham bénh, chira bénh & nudce ngoai cép.
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- Danh sach nguoi lao dong nghi viéc hudng ché d6 6m dau do ngudi st
dung lao dong lap.
d) Thoi han giai quyét: trong 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so.
e) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:
* Truong hop dwoc huong ché dg ém dau:

- Nguoi lao dong bi dm dau, tai nan ma khong phai 1a tai nan lao ddng hoac
diéu tri thuong tat do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép phai nghi viéc va co6 xac
nhan cua co sé kham bénh, chira bénh c6 tham quyén theo quy dinh cia B Y té.

- Nguoi lao dong phai nghi vi¢c dé cham soc con dudi 07 tudi bi 6m dau
va ¢6 xac nhan cua co s& khdm bénh, chira bénh c6 tham quyén.
* Truwong hop khong giai quyét ché do om dau:

- Nguoi lao dong bi dm dau, tai nan phai nghi viéc do ty hity hoai stc khoe
do say ruou hodc str dung chat ma tily, tién chat ma ty theo Danh muc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 82/2013/ND-CP ngay 19 thang 7 nam 2013 ciia Chinh phu
ban hanh cic danh muc chit ma tuy va tién chat va Nghi dinh s6 126/2015/ND-
CP ngay 19 thang 7 ndm 2013 cta Chinh phu stra doi, bd sung Danh muc cac chat
ma tay va tién chat ban hanh kém theo Nghi dinh s6 82/2013/ND-CP ngay 19
thang 7 nam 2013.

- Nguoi lao dong nghi vige diéu trj 1n dau do tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép.

- Nguoi lao dong bi 6m dau, tai nan ma khong phai I3 tai nan lao dong trong
thoi gian dang nghi phép hang nam, nghi viéc riéng, nghi khong hudng luong theo
quy dinh cta phap luat lao dong; nghi viéc huong ché do thai san theo quy dinh
ctia phap luat vé bao hiém xa hoi.

g) DP6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong 1a cong dan Viét Nam, nguoi lao dong la cong dan nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam va ngudi su dung lao dong.

h) Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:
Co quan bao hiém xa hoi theo phan cip cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.
i) Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh:

Danh sach giai quyét hudng ché do0 6m dau, thai san, dudng strc, phuc hoi
suc khoe.

k) L¢ phi: Khong.
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1) Tén mau don, mau to khai:

Theo quy dinh ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam, BO Y té.

m) Can cu phap ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngdy 20 thang 11 ndm 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciua Qudc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bo may nha nudc.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phi
quy dinh churc nang, nhiém vu, quyén han va co cu to chirc ciia B6 Noi vu.

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nim 2018 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém x4 hoi va Ludt An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém x3 hoi bit bude dbi voi nguoi lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam vige tai
Viét Nam.

Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6
chtrc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc

Trung wong va Uy ban nhén dan huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho truc thudc trung wong.

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 ciia Bo
Lao dong — Thuong binh va X hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
50 diéu ctia Luat bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bat budc.

10. Tén thia tuc hanh chinh “Hudéng ché do thai san doi vailao dong nir
mang thai, lao dong nir mang thai h khi kham thai, sy thai, nao hiit thai,
thai chét luu hoic pha thai bénh 1y, nguwoilao ddng thwe hién bién phap tranh
thai”.

a) Trinh tu thwe hién va thoi han giai quyét:

Buoc 1:

Nguoi lao dong c6 trach nhiém ndp hd so theo quy dinh cho nguoi st dung
lao dong nhung khong qué 45 ngay ké tir ngay tré lai 1am viéc.

Budc 2:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan d hd so tir ngudi lao dong, ngudi st
dung lao dong c6 trach nhiém lap hd so theo quy dinh ndp cho co quan bao hiém xa
hoi.

Buodc 3:
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Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dii ho so theo quy dinh tir nguoi str
dung lao dong, co quan bao hiém xa hoi phai giai quyét va to chirc chi tra cho nguoi
lao dong;

Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 101 bang
van ban va néu 10 ly do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc ndp truc tiép tai co quan
bao hiém xa hi.

¢) Thanh phén va s lwgng hd so: 01 bo, bao gdm:

- Gidy chtrng nhan nghi viéc hudng bao hiém xi hoi ddi véi trudong hop
diéu tri ngoai trt, ban chinh hodc ban sao gidy ra vién ddi véi truong hop diéu tri
noi tru;

- Danh sach nguoi lao dong nghi viéc hudng ché d6 thai san do nguoi st
dung lao dong lap.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so.

e) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Lao dong nir mang thai, lao dong n&t mang thai hg phai nghi vié¢c khi kham
thai, say thai, nao, hut thai, thai chét luu hodc pha thai bénh 1y; nguoi lao dong
nghi viéc dé thyc hién bién phép tranh thai.

g) D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong 1a cong dan Vit Nam, nguodi lao dong 1a cong dan nudce
ngoai lam viéc tai Viét Nam va ngudi st dung lao dong.

h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
Co quan bao hiém xa hoi theo phan cép cia Bao hiém xa hoi Viét Nam.
i) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

Danh sach giai quyét hudng ché d¢ 6m dau, thai san, dudng strc, phuc hoi stc
khoe.

k) L¢ phi: Khong.

1) Tén mau don, mau to khai:

Theo quy dinh ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam, BO Y té.
m) Can cwr phap ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 ndm 2014.
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Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qudc hodi quy dinh vé
xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chirc bo may nha nudc.
Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh churc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc ctia B6 Noi vu

Nghi dinh s 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bat
budec.

Nghi dinh sb 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 ndm 2018 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém x4 hoi va Luét An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém x3 hoi bit bude dbi voi nguoi lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam vige tai
Viét Nam.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cta Chinh phu quy dinh to
chirc cac co quan chuyén moén thuge Uy ban nhén dan tinh, thanh pho tryc thuge
Trqng uong va Uy l?an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho truc thudc trung vong.

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 ciia Bo
Lao dong — Thuong binh va X4 hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
sb diéu ctia Luat bao hiém x3 hoi vé bao hiém xa hoi bit budc.

11. Tén thi tuc hanh chinh “Hwéng ché a9 thai san d6i voi lao dong
nir sinh con”.

a) Trinh tu thwe hién va thoi han giai quyét

Budce 1:

Nguoi lao dong c6 trach nhiém ndp hd so huong ché do thai san cho ngudi
st dung lao dong nhung khong qua 45 ngay ké tir ngay trd lai lam viéc.

Truong hop ngudi lao dong thdi viée trudce thoi diém sinh con ndp ho so
truc tiép cho co quan bao hiém xa hi va xuat trinh s6 bao hiém xa hoi.

Budec 2:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan du ho so tir ngudi lao dong, ngudi
sir dung lao dong co trach nhiém 1ap ho so thai san theo quy dinh nay ndp cho co
quan bao hiém x4 hoi.

Buoc 3:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh tir ngudi st
dung lao dong, co quan bao hiém xa hoi phai giai quyét va to chic chi tra cho nguoi
lao dong;
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Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh
tor nguoi lao dong théi viéc trude thoi diém sinh con, co quan bao hi€ém xa hoi
phai gidi quyét va to chure chi trd cho nguoi lao dong.

Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 11 bang
van ban va néu 10 ly do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc ndp truc tiép tai co quan
bao hiém xa hi.

¢) Thanh phén va s lwgng hd so: 01 bo, bao gdm:

- Ban sao gidy khai sinh hodc ban sao gidy chimng sinh cia con;

- Ban sao gidy chimg tir ctia con trong truong hop con chét, ban sao gidy
ching tu ciia me trong truong hop sau khi sinh con ma me chét;

- Gidy x4c nhan cta co s kham bénh, chita bénh c6 tham quyén vé tinh
trang nguoi me sau khi sinh con ma khong con du sirc khoe dé cham soc con;

- Trich sao ho so bénh an hodc gidy ra vién ctia ngudi me trong trudng hop
con chét sau khi sinh ma chua dugc cap gidy chung sinh;

- Gidy x4c nhan cua co s& kham bénh, chita bénh c6 tham quyén vé viéc
lao dong nir phdai nghi viéc d€ dudng thai doi1 voi truong hop lao dong nit sinh con
d3 dong bao hiém xa hoi tir di 12 thang tré 1én ma khi mang thai phai nghi viéc
dé dudng thai theo chi dinh cua co s& kham bénh, chita bénh co tham quyén.

- Danh sach nguoi lao dong nghi viéc hudng ché d6 thai san do nguoi st
dung lao dong lap.

* Gidy to ctia ngudi lao dong 13 cong dan nude ngoai lam viée tai Viét Nam
do co quan nudc ngoai cap thi phai duoc dich ra Tiéng Viét va chtng thuc theo
quy dinh cua phap luat Viét Nam.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong 10 ngay ké tir ngdy nhan du hd so tir nguoi sir dung lao dong;

- Trong 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so tir ngudi lao dong thoi
viéc trude thoi diém sinh con.

e) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Lao dong nir sinh con phai dong bao hiém xa hoi bit buc tir dit 6 thang tro
1én trong thoi gian 12 thang trudce khi sinh con hodc nhan nudi con nudi.
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Lao dong nit sinh con di dong bao hiém xa hoi bat budc tir di 12 thang tré
1én ma khi mang thai phai nghi viéc dé dudng thai theo chi dinh ctia co s& kham
bénh, chita bénh c¢6 tham quyén thi phai dong bao hiém xa hoi bat budc tir du 03
thang tr& 1€n trong thoi gian 12 thang trudce khi sinh con.

Truong hop ngudi me tham gia bao hiém xa hoi nhung khong da diéu kién
néu trén ma chét thi ngudi cha hodc nguoi truc tiép nudi dudng duoc nghi viéc dé
huong ché do thai san cho dén khi con du 06 tudi.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong 1a cong dan Vit Nam, ngudi lao dong 1a cong dan nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam, nguoi st dung lao dong, nguoi cha, ngudi truc tiép
nuoi dudng.

h) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém xa hoi theo phan cép cia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Danh sach giai quyét huéng ché 46 6m dau, thai san, dudng stic, phuc hoi sirc
khoe.

k) L€ phi: Khong.

1) Tén mau don, mau to khai:

Theo quy dinh ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam, BO Y té.

m) Can cuw phap ly:

Luat Bao hiém x& hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qudc hoi quy dinh vé
xtt Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bo may nha nude.

Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chic ctia Bd Noi vu

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nim 2018 cua Chinh pht
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém x4 hoi va Lut An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém x3 hoi bit bude dbi voi nguoi lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam vige tai
Viét Nam.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6
chirc cac co quan chuyén moén thugc Uy ban nhén dan tinh, thanh pho tryc thuge
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd tryc thude trung wong.
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Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 ciia Bo
Lao dong — Thuong binh va X4 hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
50 diéu cua Luét bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bét bude.
12. Tén thi tuc hanh chinh “Huéng ché d thai san ddi véi ngudi lao
dong nhan nudi con nuoi”.
a) Trinh tuw thwe hién va thoi han giai quyét:

Buoc 1:

Nguoi lao dong c6 trach nhiém ndp hd so theo quy dinh cho nguoi st dung
lao dong nhung khong qué 45 ngay ké tir ngay trd lai 1am viéc.

Truong hop nguoi lao dong thoi viée trude thoi diém nhan nudi con nudi
ndp ho so tryc ti€p cho co quan bdo hiém xa hdi va xuat trinh s6 bao hiém xa hdi.

Buoc 2:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan du hd so tir ngudi lao dong, ngudi
str dung lao dong co trach nhiém 1ap ho so thai san theo quy dinh nay ndp cho co
quan bao hiém xa hoi.

Budc 3:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dii ho so theo quy dinh tir nguoi str
dung lao dong, co quan bao hiém xa hoi phai giai quyét va to chic chi tra cho nguoi
lao dong;

Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
tor nguoi lao dong thoi viée trude thoi diém nhan nuéi con nudi, co quan bao hiém
xa hoi phai giai quyét va to chire chi trd cho nguoi lao dong.

Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 101 bang
van ban va néu 10 ly do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich hoac ndp truc tiép tai co quan
bao hiém x hoi.

¢) Thanh phén va sé lwgng hd so: 01 bo, bao gdm:

- Gidy chimg nhan nudi con nudi.

- Danh sach nguoi lao dong nghi viéc hudng ché d6 thai san do nguoi st
dung lao dong lap.
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* Gidy to ctia ngudi lao dong 13 cong dan nude ngoai lam viée tai Viét Nam
do co quan nudc ngoai cap thi phai dugc dich ra Tiéng Viét va chirng thuc theo
quy dinh cta phép luat Viét Nam.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong 10 ngay ké tir ngay nhén da hd so tir nguoi sir dung lao dong;

- Trong 05 pgéy lam viéc ké tir ngay nhan du ho so tir nguoi lao dong thoi
viéc trude thoi diém nhan nuodi con nudi.

e) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi lao dong nhan nudi con nudi dudi sau thang tudi phai dong bao hiém
xa hoi bat budc tir du 6 thang trg 1€n trong thoi gian 12 thang trudce khi nhén nuoi
con nuoi.

g) D6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong 1a cong dan Viét Nam, nguoi lao dong 1a cong dan nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam, nguoi st dung lao dong.

h) Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh:
Co quan bao hiém xa hoi theo phan cép cia Bao hiém xa hdi Viét Nam.
i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Danh sach giai quyét huong ché do 6m dau, thai san, dudng strc, phuc hoi stic
khoe.

k) L€ phi: Khong.

1) Tén mau don, mau to khai:

Theo quy dinh ctia Bao hiém xi hoi Viét Nam.

m) Can cwr phap ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém x4 hoi va Lut An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém x3 hoi bit bude dbi voi nguoi lao dong la cong dan nudc ngoai lam vige tai
Viét Nam.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bo may nha nude.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 cta Chinh phu
quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc ctia Bd Noi vu.
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Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phi quy dinh to
chiic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh pho thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phé truc thudce trung uwong

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 cta Bo
Lao dong — Thuong binh va X hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s6 diéu ctia Luat bao hiém x3 hoi vé bao hiém xa hoi bit budc.
13. Tén thii tuc hanh chinh “Huwéng ché d¢ thai san do6i voi lao dong
nam nghi viéc khi vo sinh con, nguwoi chong khi lao dong nir mang thai hd
sinh con”.

a) Trinh ty thwe hién va thoi han giai quyét:
Budce 1:

Nguoi lao dong ¢ trach nhiém ndp ho so theo quy dinh cho ngudi sir dung
lao dong nhung khong qua 45 ngay ké tir ngay trd lai 1am viéc.

Budc 2:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan du ho so tir ngudi lao dong, ngudi
str dung lao dong co trach nhiém 1ap ho so thai san theo quy dinh nay ndp cho co
quan bao hiém xa hoi.

Budc 3:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh tir ngudi str
dung lao dong, co quan bao hiém x3 hoi phai giai quyét va td chirc chi tra cho nguoi
lao dong;

Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 15i bang
van ban va néu 10 ly do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop hé so qua dich vu buu chinh cong ich hodc ndp truc tiép tai co quan
bao hiém x hoi.

¢) Thanh phin va s6 lwgng ho so: 01 bd, bao gom:

- Ban sao gidy chimg sinh hodc ban sao gidy khai sinh ciia con.

- Gidy xac nhan cta co s& y t€ doi1 vai truong hop sinh con phai phau thuat,
sinh con duéi 32 tuan tudi.

- Danh sach nguoi lao dong nghi viéc hudng ché d6 thai san do nguoi st
dung lao dong lap.
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* Gidy to ctia ngudi lao dong 13 cong dan nude ngoai lam viée tai Viét Nam
do co quan nudc ngoai cap thi phai dugc dich ra Tiéng Viét va chirng thuc theo
quy dinh cta phép luat Viét Nam.

d) Thoi han giai quyét:

Trong 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so tir ngudi st dung lao dong.

e) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Lao dong nam dang dong bao hiém xa hoi bat budc co vo sinh con.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong 1a cong dan Viét Nam, nguodi lao dong 1a cong dan nudce
ngoai lam viéc tai Viét Nam, nguoi st dung lao dong.

h) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém xa hoi theo phan cép cia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Danh sach giai quyét huong ché do 6m dau, thai san, dudng stre, phuc hi stic
khoe.

k) L¢ phi: Khong.

1) Tén mau don, mau to khai:

Theo quy dinh ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam, BO Y té.

m) Can cw phap ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 ndm 2014.

Nghi dinlll sb 115{201‘5/ND-CP ngay 11 ‘Ehéng 11 ném 2015 C}ia Chinh ph}’l
quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hdi bat
budec.

Nghi ,qu},/é't s‘é 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Quéc hoi quy dinh vé
xu Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc.

Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh churc nang, nhi¢ém vy, quyén han va co ciu tb chirc ctia Bd Noi vu.

Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phil quy dinh to
chirc cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong va ny ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd truc thudc trung wong.

Nghi dinh sb 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 ndm 2018 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém x4 hoi va Luét An toan, vé sinh lao dong vé bao
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hiém x3 hoi bit bude dbi voi nguoi lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam vige tai
Viét Nam.

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 ciia Bo
Lao dong — Thuong binh va X4 hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
sb diéu ctia Luat bao hiém x3 hoi vé bao hiém xa hoi bit budc.

14. Tén thi tuc hanh chinh “Hwéng ché d¢ thai san déi véilao dong nir
mang thai hg khi sinh con”.

a) Trinh tuw thwe hién va thoi han giai quyét:

Buoc 1:

Lao dong nir mang thai hd c6 trach nhiém ndp hd so theo quy dinh cho
nguoi st dung lao dong nhung khong qua 45 ngay ké tir ngay trd lai lam viéc.

Truong hop lao dong nit mang thai ho thoi viée trude thoi di€m sinh con
ndp ho so truc ti€p cho co quan bao hi€ém xa hdi noi cu tra va xuat trinh s6 bao
hiém xa hoi.

Budc 2:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan di ho so tir nguoi lao dong, ngudi
sir dung lao dong c6 trach nhiém 1ap ho so theo quy dinh ndp cho co quan bao hiém
xa hoi.

Budc 3:

Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh tir ngudi st
dung lao dong, co quan bao hiém xa hoi phai giai quyét va to chirc chi tra cho nguoi
lao dong;

Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
tir lao dong nir mang thai ho thdi viée trude thoi diém sinh con co quan bao hiém
x4 hoi phai giai quyét va t6 churc chi tra cho ngudi lao dong.

Truong hop co quan bao hiém xi hoi khong giai quyét thi phai tra 15i bang
van ban va néu 10 ly do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop hé so qua dich vu buu chinh cong ich hodc ndp truc tiép tai co quan
bao hiém xa hoi.

¢) Thanh phan va s6 lrgng hd so: 01 bo, bao gdm:

- Ban sao ban thoa thuan vé mang thai h§ vi myc dich nhan dao theo quy
dinh tai Diéu 96 ctia Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014; van ban x4c nhan thoi
diém giao dra tré cia bén nho mang thai ho va bén mang thai ho;
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- Béan sao giay khai sinh hodc ban sao gidy chung sinh cuia con;

- Danh sach nguoi lao dong huong ché do thai san do ngudi st dung lao
dong lap;

- Trudng hop con chét ma thoi gian huong ché do thai san chua du 60 ngay
thi c6 thém ban sao giay chiing tu cua con;

- Trong truong hop con chét sau khi sinh ma chua dugc cap giay chung
sinh thi c6 thém trich sao ho so bénh an hodc gidy ra vién cia nguodi me;

- Trong trudng hop sau khi sinh con ma lao dong nit mang thai ho chét thi
¢ thém ban sao gidy chimg tir ciia lao dong nit mang thai ho;

- Trong truong hop lao dong nir mang thai hd khi mang thai phai nghi viéc
dé dudng thai theo chi dinh ctia co s¢ kham bénh, chita bénh c6 tham quyén thi
c6 thém gidy xac nhan cua co s kham bénh, chira bénh c6 tham quyén.

d) Thoi han giai quyét:
- Trong 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so tir nguoi st dung lao dong;

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so tir lao dong nir
mang thai ho théi viéc trude thoi diém sinh con.

e) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Lao dong nit mang thai ho phai dong bao hiém xa hoi bat budc tir di 6 thang
trg 1€n trong vong 12 thang trudce khi sinh con.

Truong hop lao dong nit mang thai ho sinh con d3 déng bao hiém xa hoi
bat budc tir du 12 thang tré 1én ma khi mang thai phai nghi viéc dé dudng thai
theo chi dinh ctia co s¢ kham bénh, chita bénh c6 tham quyén thi phai déng bao
hiém x4 hoi bit budc tir dt 03 thang trd 1én trong thoi gian 12 thang trudce khi sinh
con.

g) DP6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh:

Lao dong nit mang thai hg la cong dan Viét Nam, lao dong nir mang thai
ho 1a cong dan nudce ngoai lam viéc tai Viét Nam, ngudi st dung lao dong.

h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
Co quan bao hiém xa hoi theo phan cép cua Bao hiém xa hdi Viét Nam.
i) Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh:

Danh séach giai quyét huong ché do 6m dau, thai san, dudng strc, phuc hdi stic
khoe.

k) Lé phi: Khong.
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1) Tén mau don, mau to khai:

Theo quy dinh ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam, BO Y té.

m) Can cu phap ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngdy 20 thang 11 ndm 2014.

Nghi dinh s 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x3 hoi bét
budec.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qudc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép to chirc bo méay nha nudc.

Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh churc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chuc ctia B6 Noi vu

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t
chuc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc

Trqng uong va ny l?an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho truc thudc trung wong.

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nim 2018 cua Chinh pht
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém x4 hoi va Lut An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém x3 hoi bit bude dbi voi nguoi lao dong 1a cong dan nudce ngoai lam vige tai
Viét Nam

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 ciia Bo
Lao dong — Thuong binh va X4 hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
50 dieu cua Luét bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bét budc.

15. Tén thi tuc hanh chinh “Huwéng ché dd thai san d6i véi nguoi me
nh¢ mang thai h¢ khi lao dong nir mang thai ho sinh con”.

a) Trinh ty thwe hién va thoi han giai quyét:

Budce 1:

Nguoi me nhd mang thai ho ¢é trach nhiém ndp hd so theo quy dinh cho
nguoi s dung lao dong nhung khong qua 45 ngay ké tir ngay tro lai lam viéce.

Truong hop ngudi me nhd mang thai ho thoi viée trudce thoi diém nhan con
thi nop ho so theo quy dinh va xuat trinh s6 bao hiém x4 hoi cho co quan bao hiém
xa hoi.

Buoc 2:
Trong thoi han 10 ngdy ké tir ngdy nhan d hd so tir ngudi lao dong, ngudi sir dung
lao dong ¢ trach nhiém 1ap ho so theo quy dinh ndp cho co quan bao hiém xa hoi.
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Budc 3:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dii ho so theo quy dinh tir nguoi st
dung lao dong, co quan bao hiém xa hoi phai giai quyét va to chirc chi tra cho nguoi
lao dong;

Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
tir ngudi lao dong thoi viée trude thoi diém nhéan con, co quan bao hiém xa hoi
phai giai quyét va to chirc chi trd cho nguoi lao dong.

Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 101 bang
van ban va néu 10 ly do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiép tai co quan
bao hiém x3 hoi.

¢) Thanh phén va s lrgng hd so: 01 bo, bao gdm:

- Ban sao ban thoa thuén vé mang thai h§ vi muc dich nhan dao theo quy
dinh tai Diéu 96 ctia Luat Hon nhan va gia dinh ndm 2014; van ban xac nhan thoi
diém giao dira tré cia bén nho mang thai ho va bén mang thai ho;

- Ban sao giay khai sinh hoac ban sao giay churng sinh ctia con;

- Danh sach nguoi lao dong huong ché do thai san do ngudi st dung lao
dong 1ap;

- Trong trudng hop ngudi me nhd mang thai ho chét thi co thém ban sao
gidy chtng tu;

- Trong trudng hop ngudi me nhd mang thai ho khong con du stc khoe dé
cham soc con thi c6 thém giéy x4c nhan cua co s kham bénh, chita bénh ¢ thAm
quyen;

- Trong trudng hop con chua du 06 thang tudi bi chét thi ¢ thém ban sao
gidy chtng tr cua con.

d) Thoi han giai quyét:
- Trong 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so tir nguoi st dung lao dong;

- Trong 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so tir ngudi lao dong thoi
viéc trude thoi diém nhén con.

e) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
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Nguoi me nhd mang thai ho da dong bao hiém xa hoi bat budc vao quy dm
dau va thai san tir da 06 thang trd 1én trong thoi gian 12 thang tinh dén thoi diém
nhan con.

o) DP6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi me nho mang thai ho 1a cong dan Viét Nam, ngudi me¢ nho mang
thai hd 1a cong dan nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam, nguoi st dung lao dong.

h) Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém xi hoi theo phan cip cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.

i) Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh:

Danh sach giai quyét huéng ché 46 om dau, thai san, dudng stic, phuc hoi sirc
khoe.

k) L¢ phi: Khong.

1) Tén mau don, mau to khai:

Theo quy dinh ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam, BO Y té.

m) Can cw phap ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qudc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép to chirc bo méay nha nudc.

Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh churc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc ctia Bd Noi vu.

Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phi quy dinh to
chirc cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh pho thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phé truc thudce trung uong.

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nam 2018 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém x4 hoi va Luét An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém x3 hoi bit bude ddi voi nguoi lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam vige tai
Viét Nam.

Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 nam 2015 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x3 hoi bat
budc.
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Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 ciia Bo
Lao dong — Thuong binh va X4 hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
50 diéu ctia Luat bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bat budc.
16. Tén thi tuc hanh chinh “Huwéng tro cip dudng sirc, phuc hoi sikc
khée sau 6m dau, thai san”.
a) Trinh tuw thwe hién va thoi han giai quyét:

Buoc 1:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy ngudi lao dong du diéu kién hudng tro
cap dudng stic, phuc hoi strc khoe sau dm dau, thai san, ngudi sir dung lao dong
lap danh sach va ndp cho co quan bao hiém xa hdi.

Buoc 2:

Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh, co quan
bao hiém x3 hoi co trach nhiém giai quyét va to chire chi tra cho nguoi lao dong.

Truong hop co quan bao hiém xi hoi khong giai quyét thi phai tra 101 bang
van ban va néu 10 ly do.

b) Cach thirc thuce hién:

Nop hé so qua dich vu buu chinh cong ich hodc ndp truc tiép tai co quan
bao hiém xa hoi.

¢) Thanh phan va s6 lrgng hd so: 01 bo, bao gdm:

Danh sach nguoi lao dong nghi dudng strc, phuc hdi site khoe sau 6m dau,
thai san do nguo1i str dung lao dong l1ap.

d) Thoi han giai quyét:
Trong 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so.
e) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi lao dong da huong ché d6 6m dau tir du 30 ngay trd 1én trong nim,
ké ca nguoi lao dong méc bénh thuoc Danh muc bénh can chita trj dai ngay do B0
Y té ban hanh, trong khoang thoi gian 30 ngay dau tro lai 1am viéc ma sirc khoé
chua phuc hoi.

- Lao dong nit, lao dong nir mang thai ho sau thoi gian hudng ché do thai
san, trong khoang thoi gian 30 ngay dau 1am viéc ma sirc khoé chua phuc hdi.

o) DPdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong 1a cong dan Vit Nam, ngudi lao dong 1a cong dan nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam, nguoi st dung lao dong.
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h) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
Co quan bao hiém xa hoi theo phan cép cia Bao hiém xa hoi Viét Nam.
i) Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh:

Danh sach giai quyét huong ché d6 dm dau, thai san, dudng sirc, phuc hdi
suc khoe.

k) L¢ phi: Khong.

1) Tén mau don, mau to khai:

Theo quy dinh cuia Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

m) Can cwr phap ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nim 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qudc hoi quy dinh vé

xur ly mot s0 van dé lién quan dén sap x€p to chirc bd may nha nudc.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 cta Chinh phu
quy dinh churc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chic ctia Bd Noi vu.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh to
chtrc cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan tinh, thanh phé true thude
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phé truc thude trung wong.

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nim 2018 cua Chinh pht
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém x4 hoi va Lut An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém x3 hoi bit bude dbi voi nguoi lao dong 1a cong dan nudce ngoai lam vige tai
Viét Nam.

Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 nam 2015 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x3 hoi bét
buoc.

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 ciia Bo
Lao dong — Thuong binh va X4 hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
50 diéu cua Luét bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bét bude.

17. Tén thi tuc hanh chinh “Huéng lwong hwu ddi véi nguwdi lao dong
dang tham gia bao hiém xa hi bit budc”.

a) Trinh tw thwe hién va thoi han giai quyét:

Buoc 1:
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Trong thoi han 30 ngay tinh dén thoi diém nguoi lao dong duoc hudng
lwong huu, nguoi st dung lao dong ndp ho so theo quy dinh cho co quan bao hiém
xa hoi.

Buoc 2:

Trong thdi han 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh, co quan
bao hiém xa hoi c6 trach nhiém giai quyét va to chirc chi tra cho nguoi lao dong.

Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 11 bang
van ban va néu 10 ly do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiép tai co quan
bao hiém xa hoi.

¢) Thanh phan va s lrgng hd so: 01 bo, bao gdm:

- S6 bao hiém xa hi;

- Quyét dinh nghi viéc huong ché do huu tri hodc van ban cham dat hop
d6ng lao dong hudng ché do huu tri;

- Bién ban giam dinh mirc suy giam kha nang lao dong ctia Hoi dong giam
dinh y khoa dbi voi nguoi nghi huu do suy giam kha ning lao dong hodc gidy
chtmg nhan bi nhiém HIV/AIDS do tai nan rii ro nghé nghiép d6i véi nguoi bi
nhiém HIV/AIDS do tai nan riii ro nghé nghiép.

d) Thoi han giai quyét:
Trong 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so.
e) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

* Nguoi lao dong 1a cong dan Viét Nam va nguoi lao dong 1a cong dan
nudc ngoai lam vi¢e tai Viét Nam dang tham gia bao hi€ém xa hoi khi nghi viéc co
da 20 nam dong bao hiém xa hoi trd 1én thude mot trong cac truong hop sau day:

- Nam du 60 tudi, nit du 55 tudi;

- Nam tir du 55 tudi dén da 60 tudi, nit tir du 50 tudi dén da 55 tudi khi nghi
viéc ¢O du 15 nam lam nghé hodc cong viéc nang nhoc, ddc hai, nguy hiém hodc
dac bi¢t nang nhoc, doc hai, nguy hiém thudc danh muc do Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi (nay 1a B Noi vu), BO Y té ban hanh hodc c6 du 15 nam lam viéc
O noi c6 phu cép khu vuc hé 6 0,7 tro 1én;

- Ngudi lao dong tir du 50 tudi trd 1én khi nghi viée co dii 15 nam lam cong
viéc khai thac than trong ham 10;
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- Ngudi bi nhiém HIV/AIDS do tai nan riii ro nghé nghiép trong khi thuc
hién nhiém vu dugc giao.

* Lao dong nir 1a cong dan Vié¢t Nam la nguoi hoat dong chuyén trach hodc
khong chuyén trach & xa, phuong, thi trdn tham gia bao hiém xa hoi khi nghi viéc
ma ¢6 tr da 15 ndm dén dudi 20 nam dong bao hiém x4 hoi bit budc va du 55
tudi.

* Nguoi lao dong 1a cong dan Viét Nam dang tham gia bao hiém x4 hoi bt
budc khi nghi viéc c6 du 20 nam dong bao hiém xa hdi tré 1én thudc mot trong
cac truong hop sau day:

- Tir ngay 01 thang 01 nam 2016, nam du 51 tudi, nir dit 46 tudi va bi suy
giam kha nang lao dong tir 61% trd 1én thi da diéu kién hudng lwong huu khi suy
giam kha nang lao dong. Sau d6 mdi nam tang thém mot tudi cho dén nam 2020
tré di, nam du 55 tudi va nir du 50 tudi thi méi du diéu kién hudng lwong huu khi
suy giam kha nang lao dong tur 61% tré lén;

- Nam du 50 tudi, nir di 45 tudi va bi suy giam kha ning lao dong tir 81%
tré 1én;

- Bi suy gidm kha nang lao dong tur 61% tr¢ 1€n va c6 du 15 ndm trd 1én
lam nghé hodc cong viéc dac biét nang nhoc, doc hai, nguy hiém thudc danh muc
do B¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, Bd Y té ban hanh.

g) DP6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong 1a cong dan Viét Nam, nguoi lao dong 1a cong dan nudc
ngoai lam viéc tai Vi¢t Nam, nguoi st dung lao dong.

h) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém xi hoi theo phan cép cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.
i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh vé viéc hudng ché @6 huu tri hing thang.

k) L¢ phi: Khong.

1) Tén mau don, mau to khai:

Theo quy dinh ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

m) Can cuw phap ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 ndm 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Qudc hoi quy dinh vé
xt Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bo may nha nude.
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Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh churc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc ctia Bd Noi vu.

Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh to
chirc cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh pho thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phé truc thude trung wong.

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nim 2018 cua Chinh pht
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém x4 hoi va Luét An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém x3 hoi bit bude dbi voi nguoi lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam vige tai
Viét Nam.

Nghi dinh s 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bat
budc.

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 cta B
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
sb diéu ctia Luat bao hiém x3 hoi vé bao hiém xa hoi bit budc.

18. Tén thii tuc hanh chinh “Hwéng lwong hwu d6i véi ngudi lao dong
dang tham gia bao hiém xi hdi tw nguyén, ngwdi biao luu thoi gian tham gia
bao hiém xi hoi” .

a) Trinh tuw thwe hién va thoi han giai quyét:

Buoc 1:

Trong thoi han 30 ngdy tinh dén thoi diém ngudi lao dong duge hudng
lwong huu, nguoi lao dong ndp hd so theo quy dinh cho co quan bao hiém x3 hoi.

Buoc 2:

Trong thdi han 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh, co quan
bao hiém x3 hoi co trach nhiém giai quyét va to chirc chi tra cho nguoi lao dong.

Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 101 bang
van ban va néu 10 ly do.

b) Céch thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép

¢) Thanh phan va s lwgng hd so: 01 bo, bao gdom:

- S6 bao hiém xa h¢i;

- Pon dé nghi huong luong huu;
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- Gidy uy quyén 1am tha tuc giai quyét ché d6 huu tri va nhan lwong huu
d6i véi ngudi dang chap hanh hinh phat t;

- Van ban cua co quan nha nudc c¢6 tham quyén vé viéc tré vé nude dinh
cu hop phap doi voi truong hgp xuat canh trai phép;

- Quyét dinh c6 hiéu luc phap luat ciia Toa an huy bo quyét dinh tuyén bd
mat tich d6i voi trudong hop ngudi mét tich tro ve.

d) Thoi han giai quyét:
Trong 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so.
e) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

* Ngwoi dang tham gia bdo hiém xd hoi tie nguyén, ngueoi bdao leu thoi gian
tham gia bao hiém xa hoi la cong ddan Viét Nam va cong ddan nuwdc ngoai lam viéc
tai Viét Nam co du diéu kién sau:

- Nam du 60 tudi, nit du 55 tudi;

- P 20 nam dong bao hiém xa hoi trd 1én.

* Nguwoi lao déng dang tham gia bao hiém xa héi tw nguyén hodc nguoi
bao huu thoi gian dong bao hiém xa hoi la cong dan Viét Nam hodc nguoi bao
huwu thoi gian dong bao hiem xa hoi la cong dan nuwoc ngoai lam viéc tai Viét Nam
ma co thoi gian dong bdao hiém xa hoi bat bugc twe du 20 nam tro lén thuoc mot
trong cac truong hop sau:

- Nam du 60 tudi, nit du 55 tudi;

- Nam tir du 55 tudi dén da 60 tudi, nit tir du 50 tudi dén da 55 tudi khi nghi
viéc ¢O du 15 nam lam nghé hodc cong viéc nang nhoc, ddc hai, nguy hiém hodc
dac bié¢t nang nhoc, doc hai, nguy hiém thudc danh muc do B Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi (nay 1a B Noi vu), BO Y té ban hanh hodc c6 du 15 nam lam viéc
O noi c6 phu cép khu vuc hé 6 0,7 tro 1én;

- Ngudi lao dong tir du 50 tudi trd 1én khi nghi viée co dii 15 nam lam cong
viéc khai thac than trong ham 10;

- Ngudi bi nhiém HIV/AIDS do tai nan riii ro nghé nghiép trong khi thuc
hién nhiém vu dugc giao.

* Ngwoi lao déng dang tham gia bao hiém xa héi tw nguyén hodc nguoi
bdo huu thoi gian dong bdo hiém xd héi la céng dan Viét Nam ma cé thoi gian
dong bado hiém xd hoi bat budc tir di 20 nam tré lén thudc mot trong cdc truong
hop sau:
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- Tir ngay 01 thang 01 nam 2016, nam du 51 tudi, nir di1 46 tudi va bi suy
giam kha nang lao dong tir 61% tro 1én thi da diéu kién hudng lwong huu khi suy
giam kha nang lao dong. Sau d6 mdi nam tang thém mot tudi cho dén nam 2020
tré di, nam du 55 tudi va nir du 50 tudi thi méi du diéu kién hudng lwong huu khi
suy giam kha nang lao dong tur 61% tré lén;

- Nam du 50 tudi, nir di 45 tudi va bi suy giam kha ning lao dong tir 81%
tré 1én;

- Bi suy giam khé ndng lao dong tir 61% trd 1én va c6 da 15 ndm trd 1én

lam nghé hodc cong viéc dac biét nang nhoc, doc hai, nguy hiém thudc danh muc
do B0 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a Bo Noi vu), Bo Y té ban hanh.

* Lao dong nir 1a cong dan Viét Nam la ngudi hoat dong chuyén trach hodc
khong chuyén trach & xa, phuong, thi trdn tham gia bao hiém xa hoi ty nguyén ma
da du diéu kién nghi huong luong huu khi nghi viée (¢6 tir dii 15 nam dén duedi
20 nam déng bdo hiém xd héi va di 55 tuéi) nhung khong huong luong huu ma
tiép tuc tham gia bao hiém x4 hoi tu nguyén thi duoc hudng luong huu khi ¢6 yéu
cau.

g) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi bao luu thoi gianﬁd()ng bao hiém x4 hoi la cong dan Viét Nam, ngudi
bao luu thot gian dong bao hiém )55 hoi 1a cong dan nude ngoai lam viée tai Viét
Nam, nguo1 dang tham gia bao hi€ém xa hoi tu nguyén.

h) Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém xa hoi theo phan cép cia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh vé viéc hudng ché @6 huu tri hing thang.

k) L€ phi: Khong.

1) Tén mau don, mau to khai:

Theo quy dinh ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

m) Can cw phap ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qudc hoi quy dinh vé

xu Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc.

Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc ctia Bd Noi vu.
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Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phi quy dinh to
chiic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh pho thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phd truc thudc trung wong.

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nim 2018 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém xa hoi va Lut An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém xa hoi bat budc ddi véi ngudi lao dong 13 cong dan nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam.

Nghi dinh s 134/2015/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi tu
nguyén.

Nghi dinh s 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bat
budec.

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 ndm 2015 cta Bo
Lao dong — Thuong binh va X4 hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
50 diéu cua Luét bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bét budc.

Thong tu s6 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18 thang 02 nim 2016 cta Bo
Lao dong — Thuong binh va X3 hoi huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat bao
hiém xa hoi vé bao hiém x4 hoi ty nguyén.

19. Tén thi tuc hanh chinh “Huwéng bao hiém xa hdi mot 1an”.

a) Trinh tu thwe hién va thoi han giai quyét:

* Poi voi ngueoi lao dong la cong dan Viét Nam

Buoc 1:

Trong thoi han 30 ngay tinh dén thoi diém nguoi lao dong du didu kién va
¢ yéu cau hudng bao hiém xa hdi mot lan, nguoi lao dong ndp ho so theo quy
dinh cho co quan bao hiém x4 hdi.

Buoc 2:

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh, co quan
bao hiém x4 hoi c6 trach nhiém giai quyét va to chirc chi tra cho ngudi lao dong.
Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 101 bang van ban
va néu 0 1y do.

* Doi voi nguoi lao dong la cong ddan nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam

Budec 1:
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Trong thoi han 10 ngay tinh dén thoi diém cham dat hop dong lao dong
hodc thoi diém gidy phép lao dong, chimg chi hanh nghé, gidy phép hanh nghé
hét hiéu luc (tuy thudc diéu kién nao dén trudc) ma ngudi lao dong khong tiép tuc
lam viéc theo hop ddng lao dong hodc khong dugc gia han gidy phép, ngudi lao
dong co yéu cau huong bao hiém xa hoi mot 1an ndp hod so theo quy dinh cho co
quan bao hiém xa hoi.

Budc 2:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh,
co quan bao hiém xa hoi co trach nhiém giai quyét va to chuc chi tra cho nguoi
lao dong, trudng hop khong giai quyét thi phai tra 161 bang van ban va néu rd 1y
do.

b) Céch thirc thue hién: Nop hd so tryc tiép.

¢) Thanh phan va sé lwong hd so: 01 b, bao gdom:

- S6 bao hiém xa hoi.

-Pon dé nghi huong bao hiém x3 hoi mét 1an cua nguoi lao dong.

- Péi v6i truong hop ra nude ngoai dé dinh cu thi ndp thém ban sao gidy
xac nhan cua co quan c6 tham quyén vé vi¢c thdi quoce tich Viét Nam hoac ban
dich tiéng Viét dugc ching thuc hodc cong ching mot trong cac giay to sau day:

+ HG chi€u do nudc ngoai cap;

+ Thi thuc clia co quan nudc ngoai c6 tham quyén cap co xac nhan viéc cho
phép nhdp canh vo1 1y do dinh cu & nudc ngoai;

+ Gidy to xac nhan vé viéc dang 1am tha tuc nhap quéc tich nudc ngoai;
giéy to xac nhan hoac thé thuong tra, cu tru co6 thot han tr 05 ndm trd 1én cua co
quan nudc ngoai co6 tham quyén cap.

- Pbi v6i ngudi huong bao hiém xa hoi mot 1an trong trudng hop bi mac
mot trong nhitng bénh nguy hiém dén tinh mang nhu ung thu, bai liét, xo gan c6
chudéng, phong, lao niang, nhiém HIV d3 chuyén sang giai doan AIDS va nhiing
bénh khac theo quy dinh cua B§ Y t€ thi nop thém trich sao ho so bénh an.

d) Thoi han giai quyét:

- B6i v6i ngudi lao dong 1a cong dan Viét Nam: trong 10 ngay ké tir ngay
nhan du ho so;

- Ddi voi ngudi lao dong 13 cong dan nude ngoai 1am viée tai Viét Nam:
trong 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so.

e) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
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* Nguwoi lao dong la cong dian Viét Nam tham gia bdo hiém xd hoi bdt bude
ma co yéu cau nhan bao hiém xa hoi mot lan thuoc mot trong cdc truong hop sau:

- Pu diéu kién vé tudi doi huong luong huu theo quy dinh ma chua du 20
nam dong bao hiém xa hoi hodc chua du 15 nam déng bao hiém xa hoi ddi véi
truong hop lao dong nir 1a nguo1 hoat dong chuyén trach hoac khong chuyén trach
& x4, phuong, thi tran va khong tiép tuc tham gia bao hiém xa hoi tu nguyén.

- Ra nudc ngoai dé dinh cu;

- Nguoi dang bi méc bénh nguy hiém dén tinh mang nhu ung thu, bai liét,
x0 gan c¢O chudng, phong, lao ning, nhiém HIV d3 chuyén sang giai doan AIDS
va nhitng bénh khéc theo quy dinh ctia BO Y té.

- Sau mot ndm nghi viéc ma chua du 20 ndm dong bao hiém x3 hoi ma
khong tiép tuc dong bao hiém xa hoi.

* Nguoi lao dong la cong dan nuwdc ngoai lam viéc tai Viét Nam tham gia
bao hiém xa hoi bat buoc thuoc mot trong cdc truwong hop sau:

- bu tudi hudng lwong huu ma chua du 20 nim dong bao hiém x3 hoi;

- Nguoi dang bi mic mot trong nhimg bénh nguy hiém dén tinh mang nhu
ung thu, bai liét, xo gan ¢6 chudng, phong, lao ning, nhiém HIV di chuyén sang
giai doan AIDS va nhiing bénh khac theo quy dinh cuia Bo Y té;

- Nguoi lao dong du diéu kién huong lwong huu nhung khong tiép tuc cu
tra tai Viét Nam;

- Nguoi lao dong khi cham dut hop dong lao dong hoic gidy phép lao dong,
chimg chi hanh nghé, gidy phép hanh nghé hét hiéu luc ma khéng duogc gia han.

* Ngueoi lao déng tham gia bdo hiém xd héi tw nguyén ma cé yéu cau nhén
bao hiém xd hoi mot lan thudc mot trong cdc truong hop sau:

- Sau mdt nim khong tiép tuc dong bao hiém ma chua du 20 naim déng bao
hiém xa hoi.

- Pu diéu kién vé tudi doi hudng luong huu theo quy dinh (nam da 60 tudi,
nit ¢ 55 tudi) nhung chua du 20 nim déng bao hiém xa hoi ma khong tiép tuc
tham gia bao hiém xa hoi.

- Ra nudc ngoai dé dinh cu;

- Nguoi dang bi méc bénh nguy hiém dén tinh mang nhu ung thu, bai liét,
x0 gan c¢O chudng, phong, lao ning, nhiém HIV d3 chuyén sang giai doan AIDS
va nhitng bénh khéc theo quy dinh ctia BO Y té.

g) DP6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:
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Nguoi lao dong 1a cong dan Vit Nam, ngudi lao dong 1a cong dan nudce
ngoai lam viéc tai Viét Nam.

h) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém xa hoi theo phan cép cia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

i) Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh vé viéc hudng bao hiém xa hoi mot 1an.

k) L€ phi: Khong.

1) Tén mau don, mau to khai:

Theo quy dinh cuia Bao hiém x3 hoi Viét Nam

m) Can cw phap ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi quyét s6 93/2015/QH13 ngay 22 thang 6 nam 2015 ctia Qubc hoi.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciua Qudc hoi quy dinh vé

xur Iy mot s6 van dé lién quan dén sap x€p té chirc bd may nha nudc.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh phu
quy dinh chuc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cdu to chirc ciia B6 Noi vu.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh to
chtrc cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd tryc thude trung wong.

Nghi dinh s 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bat
budec.

Nghi dinh s6 134/2015/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi tu
nguyeén.

Nghi dinh sb 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 ndm 2018 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém x4 hoi va Lut An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém x3 hoi bit bude dbi voi nguoi lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam vige tai
Viét Nam.
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Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2015 ciia Bo
Lao dong — Thuong binh va X4 hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
50 diéu cua Luét bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bét bude.

Thong tu s6 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18 thang 02 nim 2016 ciia Bo
Lao dong — Thuong binh va X3 hoi hudng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat bao
hiém x3 hoi vé bao hiém xa hoi tu nguyén.

20. Tén thii tuc hanh chinh “Huéng tro cap mot lin d6i voi nguwdi dang
hwéng lwong hwru, trg cip bao hiém xi hoi hing thang ra nwéc ngoai dé dinh
cu”.

a) Trinh ty thwe hién va thoi han giai quyét:

Budce 1:

Nguoi lao dong da diéu kién va co yéu cau hudng tro cdp mot 1an nop hod
so theo quy dinh cho co quan bao hiém xa hoi.

Budc 2:

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh, co quan
bao hi€m xa hdi co6 trach nhiém giai quyét va té chic chi tra cho ngudi lao dong.
Trudng hop co quan bao hiém xa hdi khong giai quyét thi phai tra 161 bang van ban
va néu 10 ly do.

b) Céch thirc thwe hién: Nop truc tiép hd so

¢) Thanh phén hd so:

- Pon dé nghi cta nguoi lao dong.

- Ban sao gidy xac nhan cta co quan c6 tham quyén vé viée thoi qudc tich
Viét Nam hoac ban dich tiéng Viét dugc chung thuc hoac cong ching mot trong
cac giay to sau day:

+ Ho chiéu do nudc ngoai cap;

+ Thi thuc cua co quan nudc ngoai c6 tham quyén cap c6 xac nhan vi¢c cho
phép nhap canh v6i ly do dinh cu & nude ngoai;

+ Gidy to xac nhan vé viéc dang lam tha tuc nhdp quoc tich nudc ngoai;
gidy to xac nhan hodc thé thuong trl, cu tri ¢ thoi han tir 05 nam tré 1€n cua co
quan nudc ngoai c6 tham quyén cap.

d) S6 lwong hd so: 01 ho so
e) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi dang hudng luong huu, trg cap bdo hiém xa hoi hang thang ra nudc
ngoai d€ dinh cu va cé yéu cau nhan trg cap mat lan.

g) DP6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ngudi lao dong.
h) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
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Co quan bao hiém xa hoi theo phan cap cua Bao hiém x4 hoi Viét Nam

i) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh vé viéc huodng tro cép mot 1an

k) L€ phi: Khong.

1) Tén méiu don, miu to khai: Theo quy dinh ctia Bao hiém xa hoi Viét
Nam

m) Can cw phap ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nim 2014, ’ ‘

Nghi ’quyét s‘f) 190/202 S/QHI 5 ng,ély %9/02/2025 cua Quoc hoi quy dinh ve
xur Iy mot s6 van dé lién quan dén sap x€p to chirc bo may nha nudc.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh phu
quy dinh chuc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cdu to chirc ciia B6 Noi vu.

Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phi quy dinh to
chirc cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd truc thudc trung wong.

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 ciia Bo
Lao dong — Thuong binh va X4 hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
50 diéu ctia Luat bao hiém xa hdi vé bao hiém xa hoi bit budc.

21. Tén thi tuc hanh chinh “Huwéng ché dd tir tudt ddi véi nguwoi dang
tham gia dong bao hiém xa hdi va ngwoi bio Iru thoi gian dong bao hiém xi
hdi chét”.

a) Trinh ty thwe hién va thoi han giai quyét:
Budce 1:

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngdy ngudi lao dong bao luu thoi gian dong
bao hiém x4 hoi, nguoi tham gia bao hiém x hoi tu nguyén chét thi than nhan cua
ho ndp ho so theo quy dinh cho co quan bao hiém xa hoi.

Trong thdi han 90 ngay ké tir ngay ngudi lao dong dang déng bao hiém xa
hoi bat budc bi chét thi than nhan ndp hd so theo quy dinh cho ngudi sir dung lao
dong.

Buoc 2:

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan di ho so tir than nhan cia ngudi

lao dong, ngudi sir dung lao dong ndp hd so theo quy dinh cho co quan bao hiém
xa hoi.
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Budc 3:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so, co quan bao hiém xa hoi
c6 trach nhi¢m gidi quyét va to chuc chi trd cho than nhan ctia nguoi lao dong.

Truong hop co quan bao hiém xi hoi khong giai quyét thi phai tra 16i bang
van ban va néu 10 ly do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop hé so qua dich vu buu chinh cong ich hodc ndp truc tiép tai co quan
bao hiém xa hoi.

¢) Thanh phan va s lrgng hd so: 01 bo, bao gdm:

- S6 bao hiém xa hdi;

- Ban sao gidy chung tir hoic gidy bao tir hodc ban sao quyét dinh tuyén bd
la da chét cuia Toa an da c6 hiu lyc phap luat;

- T khai ctia than nhan va bién ban hop cta cac than nhan ddi véi trudng
hop du diéu kién hudng hang thang nhung chon hudng tro cap tuat mot lan;

- Bién ban diéu tra tai nan lao dong, truong hop bi tai nan giao thong dugc
xac dinh 1a tai nan lao dong thi phai c6 thém bién ban tai nan giao thong hoac bién
ban kham nghiém hién treong va so do hién truong vu tai nan giao thong theo quy
dinh; ban sao bénh an diéu tri bénh nghé nghi¢p doi vai truong hop chét do bénh
nghé nghiép;

- Bién ban giam dinh muc suy giam kha ning lao dong d6i v6i than nhan
bi suy gidm kha nang lao dong tir 81% tro 1€n.

* Gidy to cua than nhan ngudi lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam viée
tai Viét Nam do co quan nude ngoai cap thi phai duoc dich ra Tiéng Viét va chimg
thuc theo quy dinh cua phép luat Viét Nam.

d) Thoi han giai quyét:

Trong 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so.

e) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
* Diéu kién hudng tro cdp mai tdng:

Nhitng ngudi sau ddy khi chét hodc bi Toa an tuyén bd 1a di chét thi than
nhan duoc hudng trg cip mai tang:

- Nguoi lao dong 1a cong dan Viét Nam va nguoi lao dong la cong dan nudce
ngoai lam viéc tai Viét Nam co thoi gian dong bao hiém xa hoi bat budc tir du 12
thang trd 1én;
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- Nguoi lao dong 1a cong dan Viét Nam va nguoi lao dong 1a cong dan nude
ngoai lam viéc tai Viét Nam bi chét do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hoac
chét trong thoi gian diéu tri do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;

- Nguoi lao dong 13 cong dan Viét Nam c6 thoi gian dong bao hiém x3 hoi
tu nguyén tir du 60 thang trd 1én hodc ¢ tong thoi gian dong bao hiém xa hoi bat
budc va thoi gian dong bao hiém xa hdi tw nguyén tir da 60 thang trd 1én.

* Diéu kién doi véi nguoi lao ddng dé gidi quyét tro cdp tudt hang thang:

Nhitng ngudi sau ddy khi chét hodc bi Toa an tuyén bd 1a di chét thi than
nhan thudc dién dugce hudng tro cp tuat hang thang:

- Nguoi 1a cong dan Viét Nam va nguoi la cong dan nude ngoai lam viéc
tai Viét Nam da dong bao hiém x4 hdi bat budc du 15 nidm tré 1én nhung chua
duoc hudng bao hiém xa hoi mét lan;

- Nguoi 1a cong dan Viét Nam va nguoi la cong dan nudc ngoai lam viéce
tai Viét Nam chét do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hoac chét trong thoi gian
diéu tri do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

* Diéu kién than nhén thudc dién gidi quyét tro cdp tudt hang thang:

Than nhan cta nhitng ngudi trén khong ¢ thu nhap hodc c6 thu nhip hang
thang thip hon mirc lvong co s dugc hudng trg cip hing thang bao gom:

- Con chua du 18 tudi; con tir du 18 tudi tré 1én néu bi suy giam kha ning
lao dong lao dong tur 81% trd 1€n; con dugc sinh khi nguoi bd chét ma nguol me
dang mang thai;

- Vo tlr &1 55 tudi trd 1én hodc chong tir da 60 tudi trd 1én; vo dudi 55 tudi,
chong dudi 60 tudi néu bi suy giam kha nang lao dong tur 81% trd 1én;

- Cha dé, me dé, cha dé cua vo hoac cha dé cua chéng, me dé cua vo hoac
me dé cua chong, thanh vién khac trong gia dinh ma nguoi tham gia bao hiém x4
hoi dang c6 nghia vu nudi dudng theo quy dinh cta phap luat vé hon nhan va gia
dinh néu tr du 60 tudi trd 1én d6i véi nam, tir da 55 tudi tro 1én ddi voi nik;

- Cha dé, me dé, cha dé cua vo hoac cha dé cua ché)ng, me dé cua vo hoac
me dé ctia chong, thanh vién khac trong gia dinh ma nguoi tham gia bao hiém x4 hoi
dang c6 nghia vu nudi dudng theo quy dinh ctia phap luét vé hon nhan va gia dinh
néu dudi 60 tudi doi v6i nam, dudi 55 tudi dbi véi nir va bi suy giam kha nang lao
dong tur 81% trd lén.

* Diéu kién gidi quyét tro cdp tudt mot lan:

- Nguo1i lao dong 1a cong dan Viét Nam va ngudi lao dong la cong dan nudce
ngoai 1am viéc tai Viét Nam dang tham gia bao hiém xa hoi bat budc hodc dang
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bao luu thoi gian dong bao hiém xa hoi bat budc chét khong thudc cac trudng hop
dugc gidi quyét trg cap tuat hang thang;

- Nguoi lao dong 1a cong dan Viét Nam dang tham gia hodc dang bao luu
thoi gian dong bao hiém x4 hoi tu nguyén chét;

- Nguoi lao dong cong dan Viét Nam va nguoi lao dong 1a cong dan nudce
ngoai lam viéc tai Viét Nam thudc truong hop dugc giai quyét trg cap hang thang
nhung khong ¢ than nhan hudng tién trg cap hang thang theo quy dinh;

- Than nhén thudc dién dugc hudng tro cip hiang thang theo quy dinh nhung
¢ nguyén vong hudng trg cdp mot lan, trir truong hop con dudi 06 tudi, con hodc
vo hoac chéng ma bi gidm kha nang lao dong tur 81% tré lén;

- Nguoi lao dong 14 cong dan nude ngoai lam viée tai Viét Nam chét ma c6
than nhan du diéu kién hudng tro cip hang thang nhung khong cu tra & Viét Nam.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Than nhan cua nguoi lao dong 1a cong dan Viét Nam, than nhan nguoi lao
dong la cong dan nudc ngoai lam vi¢e tai Viét Nam, nguoi st dung lao dong.

h) Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh:
Co quan bao hiém xi hoi theo phan cép cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.
i) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh vé viéc hudng tro cip mai tang va Quyét dinh vé viéc hudng
trg cap tuat hang thang hodc Quyét dinh vé viéc huong trg cap tuat mot lan.

k) L¢ phi: Khong.

1) Tén mau don, mau to khai:

Theo quy dinh ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

m) Can cu phap ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 ndm 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Qudc hoi quy dinh vé

xu Iy mot s6 van dé lién quan dén sap x€p t6 chirc bd may nha nudc.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 cta Chinh phu
quy dinh churc nang, nhi¢ém vy, quyén han va co ciu td chirc ctia Bd Noi vu.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6
chtrc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhéan dan tinh, thanh pho truc thude
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Trl}ng uong va Uy l?an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho tryc thude trung wong.

Nghi dinh sb 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 ndm 2018 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém x4 hoi va Luét An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém x3 hoi bit bude ddi voi nguoi lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam vige tai
Viét Nam.

Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 nam 2015 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Bao hiém x4 hoi vé bao hiém x3 hoi bat
buoc.

Nghi dinh s 134/2015/ND-CP ngay 29 thang 12 ndm 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu ctia Luat Bao hiém x3 hoi vé bao hiém xa hoi tu
nguyeén.

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 ndm 2015 cta B
Lao dong — Thuong binh va X hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
50 diéu cua Luét bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bét budc.

Thong tu 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18 thang 2 ndm 2016 cta B§ Lao
d6ng — Thuong binh va X3 hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb
diéu ctia Luat Bao hiém xa hdi vé bao hiém x3 hoi tu nguyén.

22. Tén thii tuc hanh chinh “Huéng ché d tir tuat ddi voi ngwoi dang
hwéng hodc dang tam dirng huéng lwong hwu, tro cip tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép hing thang chét”.

a) Trinh ty thwe hién va thoi han giai quyét:

Budce 1:

Trong thdi han 90 ngay ké tir ngdy ngudi dang hudéng hoic ngudi dang tam
dimg hudng luong huu, tro cap tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hang thang
chét thi than nhan cta ho ndp hod so theo quy dinh cho co quan bao hiém xa hoi.

Budc 2:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so, co quan bao hiém x4 hoi
c6 trach nhi¢m gidi quyét va to chuc chi trd cho than nhan ctia nguodi lao dong.

Trudng hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 16i bang
van ban va néu 0 ly do.
b) Céch thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép.

¢) Thanh phan va s6 lwgng hd so: 01 bo, bao gdm:
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- Ban sao gidy chimg tir hodc gidy bao tir hodc quyét dinh tuyén bd 1a da
chét cua Toa an da co hi¢u lyc phap luat;

- T khai ctia than nhan va bién ban hop ciia cac than nhan d6i véi truong
hop du diéu kién huong hang thang nhung chon hudng trg cap tuat mot lan;

- Bién ban giam dinh mirc suy giam kha ning lao dong ddi voi than nhan
bi suy gidm kha nang lao dong tir 81% trd 1én.

* Gidy tO cua than nhan nguoi lao dong 13 cong dan nudce ngoai 1am viée
tai Viét Nam do co quan nudc ngoai cap thi phai duoc dich ra Tiéng Viét va chimg
thuc theo quy dinh cua phép luat Viét Nam.

d) Thoi han giai quyét:

Trong 15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so.

e) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

* Diéu kién gidi quyét tro cap mai tang:

Nguoi la cong dan Viét Nam va nguoi 1a cong dan nude ngoai dang hudng
luong huu; huong trg cap tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hang thang da nghi
viéc chét hodc bi Toa an tuyén bo 1a da chét.

* Diéu kién gidi quyét tro cdp tudt hang thang:

Nhitng nguoi sau day khi chét hodc bi Toa an tuyén bd 1a da chét thi than
nhan thudc di¢n dugc hudng trg cép tuét héng thang:

- Nguoi la cong dan Viét Nam va nguoi la cong dan nude ngoai dang huong
lwong huu ddi véi nguoi tham gia bao hiém xa hoi bat budc; nguoi 13 cong dan
Viét Nam dang huong lwong huu ma trude d6 c6 thoi gian dong bao hiém xa hoi
bét budc tir du 15 nam trd 1én dbi v6i ngudi vira ¢6 thoi gian dong bao hiém xa
hoi bit budc vira c6 thoi gian dong bao hiém x3 hoi tu nguyén;

- Nguoi la cong dan Viét Nam va nguoi la cong dan nude ngoai dang huong
trg cAp tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hang thang véi murc suy giam kha ning
lao dong tir 61% tr¢ 1én.

* Diéu kién than nhén thudc dién giai quyét tro cdp tudt hang thang:

Théan nhén ctia nhitng nguoi trén khong cé thu nhap hodc cé thu nhap hang
thang thap hon muc luong co s& dugc hudng trg cap hang thang bao gom:

- Con chua du 18 tudi; con tir di 18 tudi tré 1én néu bi suy giam kha nang
lao dong lao dong tir 81% trd 1€n; con dugce sinh khi ngudi bé chét ma ngudi me
dang mang thai;
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- Vo tir ¢ 55 tudi tré 1én hodc chong tir di 60 tudi tré 1én; vo dudi 55 tudi,
chong dudi 60 tudi néu bi suy gidm kha nang lao dong tir 81% trd 1€n;

- Cha dé, me dé, cha dé cua vo hoac cha dé cua chéng, me dé cua vo hoac
me dé cua chong, thanh vién khac trong gia dinh ma nguoi tham gia bao hiém xa
hoi dang c6 nghia vu nudi dudng theo quy dinh ctia phéap luat vé hon nhan va gia
dinh néu tir du 60 tudi tré 1én ddi v4i nam, tr du 55 tudi trd 1én ddi véi nir;

- Cha dé, me dé, cha dé cua vo hoac cha dé cua ché)ng, me dé cua vo hoac me
dé cua chong, thanh vién khéac trong gia dinh ma ngudi tham gia bao hiém xa hoi
dang c6 nghia vu nu6i dudng theo quy dinh cua phap luat vé hon nhan va gia dinh
néu dudi 60 tudi doi véi nam, dudi 55 tudi doi voi nir va bi suy giam kha ning lao
dong tir 81% trd Ién.

* Diéu kién gidi quyét tro cap tudt mot lan:

- Nguoi la cong dan Viét Nam va nguoi la cong dan nude ngoai dang hudéng
lwong huu; dang hudng trg cp tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hang thang
chét khong thudc céac truong hop dugc gidi quyét tro cap tuat hang thang;

- Nguoi lao dong 1a cong dan Viét Nam va ngudi lao dong 1a cong dan nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam thudc truong hop duoc giai quyét trg cap hang thang
nhung khong c6 than nhan hudng tién trg cap hang thang theo quy dinh;

- Than nhéan thudc dién duge hudng tro cip hing thang theo quy dinh nhung
c6 nguyén vong huong trg cdp mét lan, trir treong hop con dudi 06 tudi, con hodc
vo hodic chong ma bi giam kha ning lao dong tir 81% trd 1én.

g) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Than nhan ctia nguoi lao dong 1a cong dan Viét Nam, than nhan ctia nguoi
lao dong la cong dan nudc ngoai lam viée tai Viét Nam.

h) Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:
Co quan bao hiém x4 hoi theo phan cdp ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.
i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh vé viéc hudng tro cip mai tang va Quyét dinh vé viéc hudng
trg cap tuat hing thang hodc Quyét dinh vé viéc huong tro cip tuat mot lan.

k) L€ phi: Khong.
1) Tén miu don, miu to khai:
Theo quy dinh cta Bao hiém xa hoi Viét Nam.

m) Can cu phap ly:
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Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciua Qudc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bo may nha nudc.

Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ciia Chinh phi
quy dinh churc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chire ctia Bo Noi vu.

Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phil quy dinh to
chiic cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudce
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh pho thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phd truc thude trung wong.

Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 nam 2015 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao hiém xd hoi vé bao hiém xa hoi bat
budc.

Nghi dinh s6 134/2015/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu cta Ludt Bao hiém x4 hoi vé bao hiém x3 hoi tu
nguyén.

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 ndm 2018 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém xa hdi va Luat An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém x4 hoi bit budc dbi v6i ngudi lao dong 1a cong dan nude ngoai lam viée tai
Viét Nam.

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 cta Bo
Lao dong — Thuong binh va X4 hoi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot
50 diéu ctia Luat bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bit bugc.

Thong tu 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18 thang 2 nam 2016 cia Bo Lao
do6ng — Thuong binh va X3 hoi quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sb
diéu cua Luat Bao hiém x3 hoi vé bao hiém xa hoi tu nguyén.

23. Tén thi tuc hanh chinh “Huéng tiép lwong hwu, tro cip bao hiém
x4 hoi hing thang d6i véi ngwoi xuat canh trai phép tré vé nwée dinh cur hop
phap va nguwoi bi Toa an tuyén bo la mat tich tré ve”.

a) Trinh ty thue hién va thoi han gidi quyét:

Buoc 1:

Nguoi lao dong ndp ho so theo quy dinh cho co quan bao hiém x4 hoi.

Buoc 2:

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh, co quan
bao hiém xa hoi c6 trach nhiém giai quyét.
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Trudng hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 101 bang
van ban va néu 0 1y do.

b) Céch thirc thue hién: Nop truc tiép

¢) Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi huong tiép luong huu, trg cip bao hiém xi hoi hang thang.

- Vin ban cua co quan nha nudc c6 tham quyén vé viée trd vé nude dinh
cu hop phap doi voi nguot xuat canh trai phép trd vé nude dinh cu hop phap.

- Quyét dinh c6 hiéu luc phap luat ciia Toa an huy bo quyét dinh tuyén bd
mat tich doi véi truong hop Toa an tuyén bo mat tich trd veé da c¢6 hiéu luc phép
luat.

d) S6 lwong hd so: 01 ho so

e) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi lao dong dang bi tam dimg hudng luong huu, trg cap bao hiém xa
hoi hang thang do xuat canh trai phép tré vé nudce dinh cu hop phap.

- Nguoi lao dong dang bi tam ding hudng luong huu, trg cap bao hiém xa
hoi hang thang do bi Toa 4n tuyén bo la mat tich nay cé quyét dinh c6 hi¢u luc
phép luat ciia Toa an hiy bd quyét dinh tuyén bo mat tich.

g) D6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Ngudi lao dong.

h) Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém xi hoi theo phan cép cua Bao hiém xi hoi Viét Nam

i) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh vé viéc hudng tiép ché do bao hiém x4 hoi hing thang

k) L€ phi: Khong.

1) Tén méiu don, miu t& khai: Theo quy dinh ctia Bao hiém xa hoi Viét
Nam

m) Can cw phap ly:

Luat Bao hiém xa hoi ngay 20 thdng 11 nam 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciua Qudc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sé van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bo may nha nude.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh chuc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cdu to chirc ciia B6 Noi vu.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh to
chiic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudce
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé truc thude trung wong.
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Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 ciia Bo
Lao dong — Thuong binh va X4 hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s6 diéu ctia Luat bao hiém x3 hoi vé bao hiém xa hoi bit budc.

24. Tén thii tuc hanh chinh “Chuyén noi huéng lwong hwu, tro cip bio
hiém xi hi”.

a) Trinh tuw thwe hién va thoi han giai quyét:

Bude 1:

Nguodi dang hudng luong huu, trg cap bao hiém xa hdi hang thang chuyén
dén noi ¢ khéc trong nudce co6 nguyén vong dugc huong bao hiém xa hdi ¢ noi cu
tra méi thi c6 don gtri co quan bao hiém xa hdi noi dang hudéng.

Budc 2:
v Trong thoi han 05 ngay lam V,iéC ké tir ngay nhan dugc don, co quan béao

hiém xa hoi co6 trach nhi¢ém giai quyét.

Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 1oi bang
van ban va néu ro ly do.

b) Céch thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép.

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong hd so: 01 bd, bao gdom:

Pon chuyén noi huéng luong huu, tro cip bao hiém x4 hoi.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc don.

e) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

g) Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi dang huong lwong huu, tro cip bao hiém xi hoi hang thang 14 cong
dan Viét Nam va nguoi dang huong luong huu, tro cAp bao hiém xa hoi hing
thang l1a cong dan nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.

h) Co quan thuwce hién thi tuc hanh chinh:
Co quan bao hiém x4 hoi theo phan cdp ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.
i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Thong bao vé viéc tiép nhan ho so di chuyén va diang ky nhan luong huu
hoic trg cap bao hiém xa hoi hang thang.

k) L€ phi: Khong.
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1) Tén miu don, miu to khai:

Theo quy dinh ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam

m) Can cu phap ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nim 2014.

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 ndm 2018 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém xa hdi va Luat An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém x3 hoi bt budc d6i véi nguoi lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam viée tai
Viét Nam.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy dinh ve
xur Iy mot s6 van dé lién quan dén sap x€p té chirc bd may nha nudc.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh churc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cau té chirc cia B§ Noi vu.

Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phi quy dinh to
chirc cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong va ny ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd truc thudc trung wong.

25. Tén thu tuc hanh chinh “Tam dirng dong vao quy huu tri va tir
tuit”.

a) Trinh tw thwe hién va thoi han gidi quyét:

Bude 1:

Nguoi st dung lao dong lam van ban, ho so theo quy dinh giri dén co quan
c6 tham quyén dé nghi xac dinh so6 lao dong thudc di¢n tham gia bao hiém xa hoi
tam tho1 nghi viéc hodc gia tri tai san bi thiét hai:

- Tham quyén xac dinh sb lao dong thudc di¢n tham gia bao hiém x3 hoi
tam thoi nghi viéc doi voi co quan, don vi, to chuc, doanh nghié¢p thudc Uy ban
nhan dan dia phuong quan ly do co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay
la co quan Noi vu) dia phuong xéac dinh; déi voi co quan, don vi, to chure, doanh
nghiép thudc B9, nganh Trung wong quan Iy do B, nganh xac dinh.

- ThAm quyén xac dinh gia tri tai san bi thiét hai ddi véi co quan, don vi, td
chure, doanh nghi¢p thudc Uy ban nhan dan dia phuong quéan ly do co quan tai
chinh dia phuong xac dinh; d61 voi co quan, don vi, td chure, doanh nghiép thudc
Bo, nganh Trung vong quan 1y do co quan tai chinh cua B9, nganh hoac Bo Tai
chinh xac dinh.

Buoc 2:
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Trong thdi han 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc dé nghi cia ngudi str
dung lao dong, co quan c6 tham quyén c6 trach nhi¢m xem xét, xac dinh va co
van ban trd 161 nguoi st dung lao dong.

Budce 3:

Nguoi str dung lao dong c¢6 vin ban dé nghi tam dimg dong vao quy huu tri va
tur tuat, kem theo van ban xac dinh s6 lao dong thudc di¢n tham gia bao hiém xa hdi
tam thoi nghi viéc hodc van ban xac dinh gié tri tai san bi thiét hai gui co quan bao
hiém xa hou.

Budc 4:

Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi cia
nguoi st dung lao dong, co quan bao hiém xa hoi c6 trach nhiém giai quyét tam
dung dong vao quy huu tri va tu tuat.

Truong hop co quan bao hiém xi hoi khong giai quyét thi phai tra 16i bang
van ban va néu 10 ly do.

b) Céch thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép

¢) Thanh phén hd so:

* Ho so dé nghi xdc dinh s6 lao dong thuoc dién tham gia bao hiém xd hoi
tam thoi nghi viéc gom:

- Vin ban d& nghi ctia nguoi sir dung lao dong;

- Danh sach lao dong tai thoi diém trudce khi tam dung san xuit, kinh doanh
va tai thoi diém dé nghi;

- Danh séach lao dong thudc dién tham gia bao hiém xa hoi phai tam thoi nghi
viéc.

* Ho so dé nghi xac dinh gid tri tai san bi thiét hai g&m.‘

- Vian ban dé nghi ctia ngudi sir dung lao dong;

- Bdo cao kiém ké tai san gan nhét trude thoi diém bi thiét hai;

- Bién ban kiém ké tai san thiét hai do thién tai, hoa hoan, dich bénh, mat
mua.

* Ho so dé nghi tam dimg dong vao quy hwu tri va tir tudt:

- Vian ban dé nghi tam dimg dong vao quy huu tri va tir tuat;

- Vin ban xac dinh sb lao dong thudc dién tham gia bao hiém x4 hoi tam
thoi nghi viéc hoac van ban xac dinh gia tri tai san bi thi¢t hai.

d) S6 lwong hd so: 01 ho so

d) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

* Cdc trwong hop tam dirng déng vao quy hwu tri va tir tudt:

- Tam dimg san xuat, kinh doanh tir 01 thang tr¢ 1én do gap kho khan khi
thay do6i1 co cau, cong nghé hoac do khung hoang, suy thoai kinh té hoac thuc hi¢n
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chinh sach ctia Nha nude khi tai co cAu nén kinh té hodc thuc hién cam két quéc
te;
- Gap kho khan do thién tai, hoa hoan, dich bénh, mat mua.
* Diéu kién tam dirng dong vao quy huu tri va tir tudt:

Nguoi st dung lao dong thudc mot trong cac truong hop néu trén, dugc tam
dung dong vao quy huu tri va tir tuat khi c6 mot trong cac di€u ki¢n sau:

- Khéng b6 tri duge viée 1am cho nguoi lao dong, trong d6 sb lao dong
thudc dién tham gia bao hi€ém xa hdi phai tam thoi nghi viée tir 50% tong so lao
dong c6 mat trude khi tam dung san xuat, kinh doanh tré 1én.

- Bi thiét hai trén 50% téng gia tri tai san do thién tai, hoa hoan, dich bénh,
mat mua gay ra (khong ké gia tri tai san la dat).

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao dong,

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan bao hiém x3 hoi theo phan cép ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam;

- Co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (nay 1a co quan Noi vu) dia
phuong; cac B9, nganh ¢ Trung wong;

- Co quan tai chinh dia phuong; co quan tai chinh ctia B9, nganh hodc B¢ Tai
chinh.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Vin ban xéac dinh sb lao dong thudc dién tham gia bao hiém x4 hoi tam
thoi nghi viéc hoac van ban xac dinh gia tri tai san bi thi¢t hai.

- Quyét dinh tam dimg déng vao quy huu tri va tir tut.

i) L¢ phi: Khong.

k) Tén miu don, miu to khai: Khong

) Can cw phap ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Quoc hdi quy dinh ve
xur Iy mot s6 van dé lién quan dén sap x€p té chirc bd may nha nudc.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh churc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cau té chirc cia B§ Noi vu.

Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phil quy dinh to
chirc cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong va ny ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phd truc thudc trung wong.
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Nghi dinh s 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Bao hiém x4 hoi vé bao hiém xa hoi bat
budc

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 ciia Bo
Lao dong — Thuong binh va X4 hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
50 diéu cua Lut Bdo hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bt budc.

26. Tén thii tuc hanh chinh “Tinh thoi gian cong tic dé hudong bao hiém
x4 hoi doi véi nguoi lao ddng 1am viéc thudce khu vre nha nuée, nghi cho viée
tir ngay 01 thang 01 nim 1987 dén truwdce ngay 01 thang 01 nim 1995”.

a) Trinh tw thue hién va thoi han gidi quyét:

Budce 1:

Nguoi lao dong ndp ho so theo quy dinh cho ngudi sir dung lao dong;
Buoc 2:

Ngudi str dung lao dong tdp hop va hoan thién hd so theo quy dinh giri dén
co quan bao hiém x4 hoi.

Budc 3:

Trong thoi han 15 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan duogc ho so tir nguoi st
dung lao dong, co quan bao hiém xa hoi phai giai quyét.

Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 11 bang
van ban va néu 10 ly do.
b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép
¢) Thanh phan hd so:
- To khai tham gia bao hiém x3 hoi cua ngudi lao dong.

- Ly lich gbc va Iy lich bd sung (néu c6) cua ngudi lao dong, quyét dinh tiép
nhan, hgp dong lao dong, cac gidy to c6 lién quan khac nhu: quyét dinh nang bac
lwong, quyét dinh diéu dong hodc quyét dinh chuyén cong tac, quyét dinh phuc
vién xuat ngii, chuyén nganh, gidy théi tra luong.

- Danh sach cua don vi c6 tén ngudi lao dong dén ngay 31 thang 12 nam
1994 hoic cac gidy to xac dinh nguoi lao dong c6 tén trong danh sach cua don vi
dén ngay 31 thang 12 nam 1994;

- Quyét dinh nghi chd viée. Trudng hop khong c6 quyét dinh nghi chd viée
thi phai c6 xac nhan bang vin ban cta thi truéng don vi tai thoi diém 1ap ho so
dé nghi cap s6 bao hiém xi hoi, trong d6 dam bao ngudi lao dong c6 tén trong
danh sach cua don vi tai thoi diém c6 quyét dinh nghi chd viée va chua giai quyét
trg cap thoi viéc hodc bao hiém xa hoi mot 1an.
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Truong hop don vi d6 giai thé, thi do co quan quan 1y cép trén truc tiép xac
nhan.

d) S6 lwong hd so: 01 ho so

e) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong 1am viéc thudc khu vuc nha nudce, nghi cho viée tir ngay
01 thang 11 nam 1987 dén trudc ngay 01 thang 01 ndm 1995 do doanh nghiép, co
quan, to chtrc khong sap xép, b tri dugc viéc lam, chua giai quyét trg cap thoi
viéc hodc bao hiém xa hoi mot 1an, tinh dén ngay 31 thang 12 ndm 1994 van con
co tén trong danh sach lao dong cua don vi.

g) D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi st dung lao dong, nguoi lao dong

h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém xa hoi theo phan cap cta Bao hiém x4 hoi Viét Nam

i) Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh:

S6 bao hiém x4 hoi hodc xac nhan bd sung thoi gian cong tac trong s6 bao
hiém xa hoi ctia nguoi lao dong.

k) L¢ phi: Khong.

1) Tén méiu don, miu to khai: Theo quy dinh ctia Bao hiém xa hoi Viét
Nam

m) Can cwr phap ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngdy 20 thang 11 ndm 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Qudc hoi quy dinh vé
xt Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bo may nha nude.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 cta Chinh phu
quy dinh churc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc ctia Bd Noi vu.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh to
chiic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh pho thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd truc thudc trung wong

Nghi dinh s 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x3 hoi bét
budc
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Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 ndm 2015 cia Bo
Lao dong — Thuong binh va X4 hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
50 diéu ctia Luat Bdo hiém xa hoi vé bao hiém xa h¢i bét bugc.

27.Tén thu tuc hanh chinh “Pang ky lai phwong thirc dong va mirc thu
nhép thing 1am ciin cir déng bao hiém xi hdi tw nguyén”

a) Trinh tw thwe hién va thoi han giai quyét

Budce 1:

Nguoi tham gia bao hiém x4 hdi tu nguyén ndp hd so theo quy dinh cho co
quan bao hiém xa hoi.

Budc 2:

Co quan bao hiém x3 hoi co trach nhiém giai quyét trong ngay ddi voi
truong hop nhin da ho so theo quy dinh. Trudng hop co quan bao hiém xi hoi
khong giai quyét thi phai tra 101 bang van ban va néu r5 1y do.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép

¢) Thanh phan hd so:

- S6 bao hiém xa hi;

- To khai tham gia bao hiém x3 hoi;

d) S6 lwong hd so: 01 ho so

e) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi tham gia bao hiém xa hoi tu nguyén da hoan thanh viéc déng theo
phuong thirc, mic dong da dang ky trudc do.

o) DP6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi tham gia bao hiém x3 hoi tu nguyén

h) Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém xa hoi theo phan cap cta Bao hiém x4 hoi Viét Nam

i) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

Danh sach ngudi tham gia bao hiém xa hoi tu nguyén da dugc diéu chinh
k) Lé phi: Khong.

1) Tén mau don, miu to khai: Theo quy dinh ctua Bao hiém x4 hoi Viét
Nam.

m) Can cw phap ly
Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.
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Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctiia Québc hdi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bo méay nha nudc.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh churc nang, nhi¢ém vy, quyén han va co ciu tb chirc ctia Bd Noi vu.

Nghi dinh sb 134/2015/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu ctia Luat Bao hiém x3 hoi vé bao hiém xa hoi tu
nguyen.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phii quy dinh t0
chirc cac co quan chuyén moén thugc Uy ban nhén dan tinh, thanh pho tryc thuge
Trung wong va Uy l?an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho tryc thude trung wong

Thong tu s6 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18 thang 02 nim 2016 ciia Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat bao
hiém xa hoi vé bao hiém x4 hoi ty nguyén.

28. Tén thii tuc hanh chinh “Hwéng tro cAp mét 1an ddi véi ngwoi dang
hwéng lwong hwu, tro cip bio hiém xa héi hang thang khéng con cw tri tai
Viét Nam”.

a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Nguoi dang hudng luong huu, trg cip bao hiém xa hoi hang thang
khong con cu tra tai Viét Nam cé nguyén vong nhan trg cap mot 1an nop don dé
nghi cho co quan bao hiém xa hoi.

Budc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc don dé
nghi, co quan bao hiém xi hoi c6 trach nhiém giai quyét cho nguoi lao dong,
truong hop khong giai quyét thi phai tra 161 bang van ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so thong qua hinh thurc giao dich dién tir hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoac ndp truc tiép tai co quan bdo hiém x3 hoi.

¢) Thanh phin va sé lwrgng hd so: 01 bo, bao gdm: Pon dé nghi.
d) Thoi han giai quyét:

Trong 05 ngay lam vi¢c ké tur ngay nhan dugc don dé nghi.

e) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi dang huéng lwong huu, trg cdp bao hiém xi hoi hang thang khi
khong ti€p tuc cu trt tai Viét Nam c6 nguyén vong thi dugc giai quyét hudng tro
cap mot lan.
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g) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi nudc ngoai dang
huong lwong huu, trg cAp bao hiém x4 hoi hang thang.

h) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Co quan bao hiém xa hdi theo
phan cép ciia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

i) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc chuyén d6i
huong ché d6 bao hiém xa hoi.

k) L¢ phi: Khong.

1) Tén mau don, miu to khai: Theo quy dinh ctua Bao hiém x4 hoi Viét
Nam.

m) Can cwr phap ly:

Nghi quyet sd 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bo may nha nude.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh churc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cau té chirc cia B§ Noi vu.

Nghi dinh sb 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nim 2018 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém x4 hoi va Lut An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém xa hoi bat budc d6i véi nguoi lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam vige tai
Viét Nam.

Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phi quy dinh to
chirc cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va ny ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phé truc thudce trung uong.
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) Mau s6 2
(Ban hanh kem theo Nghj dinh so 146/2018/NP-CP)

BHXH........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH POI TUQNG THAM GIA BAO HIEM Y TE
, Nam 20...
(Kem theo cong van so.... /... ngay... thang... nam ... cua BHXH...)

Nghy S6 thé 1
.| Masé |thang| ... | .. |BHYTdaiNoidang
STT | Ho va tén BHXH | nim Gioi | Dia chi |phat hanh| ky KCB
sinh tr?ng ban dau
nam
1 [Nguyén Vin A
2
3
NGUOI LAP BIEU ... Ngay.... thang....nam....

GIAM POC

(KY, ghi 6 ho va tén) (KY, ghi 16 ho va tén)



